KARTA USLUGI SO-3

Urzad Gminy Kwidzyn
ul. Grudzigdzka 30
82-500 Kwidzyn

Wersja Nr 01

Dni i godziny urzedowania:
poniedziatek, wtorek, czwartek 7.00 - 15.00,
éroda 7.00 - 16.00, pigtek 7.00 - 14.00.

tel.: (+48) 55 261 41 51
fax. 55 279 23 06

e-mail: urzad@gminakwidzyn.pl

Data zatwierdzenia:

29.04.2016r.

Rodzaj ustugi:

Udostepnienie danych w trybie jednostkowym
z Rejestru Dowodow Osobistych i udostepnienie
dokumentacji zwigzanej z dowodem osobistym

Podstawa prawna:

1. Art. 72 i 75 ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach
osobistych (Dz. U. z 2016 r. poz. 391),

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych 2z dnia
7 pazdziernika 2011 r. w sprawie okreslenia wzoréw wnioskéw
o udostepnienie danych z Rejestru Dowodow Osobistych oraz
dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi (Dz. U. z 2015
r. poz. 1604),

3. Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 21 listopada 2011 r.
w sprawie optat za udostepnienie danych z Rejestru Dowodow
Osobistych i dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi
(Dz. U. z 2016 r. poz. 319).

1. Wypetniony wniosek o udostepnienie danych w trybie
jednostkowym z Rejestru Dowodéw Osobistych,
2. Wypetniony wniosek o udostepnienie dokumentacji zwigzanej

Wymagane z dowodem osobistym,
dokumenty: 3. Dowdd uiszczenia optaty za udostepnienie danych,
Dokument stwierdzajacy udzielenie pelnomocnictwa wraz
z dowodem uiszczenia optaty skarbowej za jego ztozenie.
1. Optata za udostepnienie danych w trybie jednostkowym
Optaty: w wysokosci 31,00 zt za dane dotyczace jednego dokumentu

lub dane dotyczgce jednej osoby.

Termin zatatwienia
sprawy:

W terminie 7 dni od dnia ztozenia wymaganych dokumentow.
W sprawach szczeg6lnie skomplikowanych w terminie do
1 miesigca.

Miejsce ztozenia

Urzad Gminy Kwidzyn, 82-500 Kwidzyn, ul. Grudzigdzka 30
Biuro Obstugi Klienta, pokdj nr 1 (parter)

dokumentow: tel. 55 261 41 51

Miejsce Urzad Gminy Kwidzyn, ul. Grudzigdzka 30,

zatatwienia pokdj nr 3 (parter)

sprawy: tel. 55 261 41 61

Osoba Agnieszka Budakowska- Inspektor ds. dowodow osobistych

odpowiedzialna:

i ewidencji dziatalnosci gospodarczej

Sposob
zatatwienia
sprawy:

Udostepnienie danych lub odmowa udostepnienia danych.

Tryb odwotawczy

Odwotanie od decyzji w sprawie odmowy udostepnienia danych



mailto:urzad@gminakwidzyn.pl

sktada sie do Wojewody Pomorskiego w Gdansku, za
posrednictwem Wdjta Gminy Kwidzyn, w terminie 14 dni od daty
doreczenia decyzji.

Dodatkowe
informacje:

Organ gminy udostepnia z Rejestru Dowoddéw Osobistych dane
dotyczace jednego dokumentu lub dane dotyczace jednej osoby
na jednorazowy wniosek ztozony w formie pisemnej lub w formie
dokumentu elektronicznego, na zasadach okreslonych w ustawie
z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne.

Organ gminy udostepnia dokumentacje zwigzang z dowodami
osobistymi znajdujacg sie w jego posiadaniu na uzasadniony
wniosek.

Wyszczegdlnienie
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