Zarzadzenie Nr 60/11
Wojta Gminy Kwidzyn
z dnia 11 lipca 2011r.

w sprawie przyznania uprawnien okreslonym pracownikom Urzedu Gminy Kwidzyn do korzystania
z telefonéw komérkowych zakupionych przez Urzgd Gminy Kwidzyn oraz ustalenia wysokosci
miesiecznych limitow kwotowych obciazajacych wydatki Urzedu Gminy Kwidzyn za telefony komérkowe

przydzielone pracownikom i zasad rozliczania kosztéw przekraczajgcych ustalone limity

Na podstawie art.33 ust.3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
2 2001r. Nr 142, poz.1591 z p6zn. zmianami),

zarzgdzam, co nastepuje:

°

Pracownicy Urzedu Gminy Kwidzyn zatrudnieni na nizej wymienionych stanowiskach majg prawo
do korzystania z telefonéw komérkowych zakupionych przez Urzad Gminy Kwidzyn do uzytku
stuzbowego:

1) Wit
2) Zastepca Wojta,
3) stanowisko do spraw gospodarki komunalnej, komunikacji, drogownictwa i transportu,
4) stanowisko do spraw inwestyciji,
5) stanowisko do spraw zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej.
§2.

Pracownikom zatrudnionym w Urzedzie na stanowiskach wymienionych w § 1 ustala sie
miesieczny limit kwotowy na pokrycie kosztow rozmoéw stuzbowych i opfat statych obcigzajacy wydatki
Urzedu Gminy Kwidzyn za przydzielone im telefony komérkowe w wysokosci kwoty abonamentu plus 50

‘ ztotych. Powyzszy limit jest liczony tacznie z podatkiem VAT.
§3.
1. Pracownik Urzedu zatrudniony na stanowisku do spraw obstugi sekretariatu prowadzi imienny
wykaz pracownikéw Urzedu, ktérym przydzielono telefony komérkowe.
2. Wykaz, o ktérym mowa w ust.1, zawiera w szczegoéinosci nastepujgce dane:

1) imig i nazwisko pracownika, stanowisko stuzbowe,

2) date przekazania pracownikowi aparatu telefonicznego,

3) numer telefonu komérkowego,

4) ustalony miesigczny limit kwotowy do wykorzystania przez pracownika, obcigzajgcy wydatki

Urzedu.
§4.
1. Pracownik Urzedu zatrudniony na stanowisku do spraw obstugi sekretariatu po otrzymaniu

faktury za ustugi telefonii komérkowej sporzadza miesieczne zestawienie wykorzystania



ustalonego limitu przez pracownikéw uprawnionych do korzystania z telefonu komérkowego
do uzytku stuzbowego, zawierajgce kwote, o jaka przekroczono ustalony limit. Wz6r zestawienia
stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Zestawienie, o ktorym mowa w ust.1, podpisane przez uzytkownikéw telefonéw komoérkowych,
przekazuje sie Skarbnikowi Gminy.

3. Zestawienie, o ktorym mowa w ust.1, jest podstawg do ksiggowania w wydatki budzetu (dziat
750, rozdziat 75023, § 4360) kwot w granicach limitu ustalonego w § 2 oraz obcigzania
pracownikdw za przekroczenie ustalonego limitu.

4. Obciazanie pracownikow za przekroczenie limitu kwotowego odbywa sie poprzez potrgcanie
Z najblizszego wynagrodzenia za pracg, na podstawie o$wiadczenia pracownika, kwot
stanowigcych roznice pomigdzy wysokoscig rachunku za telefon komorkowy przydzielony
pracownikowi a wysokoscig ustalonego limitu kwotowego. Wzér oswiadczenia stanowi zatgcznik
nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§5.

Traci moc Zarzadzenie Nr 43/08 Woéjta Gminy Kwidzyn z dnia 28 maja 2008r. w sprawie
przyznania uprawnien okreslonym pracownikom Urzedu Gminy Kwidzyn do korzystania z telefonow
komorkowych zakupionych przez Urzad Gminy Kwidzyn oraz ustalenia wysoko$ci miesiecznych limitow
kwotowych obcigzajacych wydatki Urzedu Gminy Kwidzyn za telefony komérkowe przydzielone
pracownikom i zasad rozliczania kosztéw przekraczajgcych ustalone limity.

§ 6.
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PERAWNY SELRETARZ GMINY
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 60/11
Wojta Gminy Kwidzyn

z dnia 11 lipca 2011r.

Miesieczne zestawienie

wykorzystania ustalonego limitu przez pracownikéw Urzedu Gminy Kwidzyn

uprawnionych do korzystania z telefonu komérkowego do uzytku stuzbowego

Nr faktury i data WYSTAWIENIA: ... ..o e

Okres fakturowania: e
Kwota do zwrotu
numer K:Ot?( Kwota limitu przez
‘ o ) przydzielo- rachuniu do zaksieg. pracownika .
“ L.p. . 'E’_eb' nazwisko " nego telefonu | dotyczaca dziat 750, (poprzez Podpis
‘ stan. stuzbowe pracownika komorkowego danego rozdziat potracenie pracownika
nument | 25023 § 4360 z
telefonu .
wynagrodzenia)
1.
2.
3.
4.

data sporzadzenia zestawienia
i podpis pracownika sporzadzajacego



Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 60/11
Wéjta Gminy Kwidzyn

z dnia 11 lipca 2011r.

(imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe pracownika)

Kwidzyn, dnia ..........ccocceeiiiinnees.

.‘ WOJT GMINY KWIDZYN
ul.Grudziadzka 30

OSWIADCZENIE

Wyrazam niniejszym zgode na comiesieczne potrgcanie z mojego wynagrodzenia za prace
naleznos$ci z tytutu kosztéw uzywania przydzielonego mi telefonu komérkowego do celéw stuzbowych,
w wysokos$ci przekraczajacej miesieczny limit kwotowy ustalony Zarzadzeniem Nr 60/11 Wéjta Gminy
Kwidzyn z dnia 11 lipca 2011r.
‘ Whnosze o potracanie mi z wynagrodzenia za prace kwoty stanowigcej réznice pomiedzy wysokoscig
rachunku za przydzielony mi telefon komérkowy a wysokoscig ustalonego limitu kwotowego.

(czytelny podpis pracownika)



