UCHWALA Nr XXVIII/181/16
RADY GMINY KWIDZYN
z dnia 30 czerwca 2016r.

w sprawie Statutu Gminy Kwidzyn

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r.
0 samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2016r., poz. 446) uchwala sie, co nastepuje:

Dziat I.
Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne

§ 1.1. Statut Gminy Kwidzyn, zwany w tresci Statutu ,Statutem” stanowi

o ustroju Gminy Kwidzyn.
2. Statut okresla w szczegdlnosci:

1) zasady tworzenia, tgczenia, podziatu i znoszenia jednostek pomocniczych
Gminy oraz uczestnictwa organu wykonawczego jednostki pomocniczej
w pracach Rady Gminy;

2) organizacje wewnetrzng oraz tryb pracy organéw Gminy Kwidzyn;

3) zasady i tryb dziatania komisji rewizyjnej;

4) uprawnienia jednostek pomocniczych do prowadzenia gospodarki finansowej
w ramach budzetu gminy;

5) zakres zarzadzania mieniem komunalnym;

6) zasady dostepu i korzystania z dokumentéw wytworzonych przez organy
gminy w ramach wykonywania zadan publicznych.

§ 2.1. Gmina Kwidzyn, zwana w tresci Statutu ,Gming”, jest jednostkag
samorzadu gminnego w rozumieniu ustawy o samorzadzie gminnym.

2. Wspdlnote samorzadowg, o ktérej mowa w ust.1, z mocy prawa tworzg
mieszkancy zamieszkali w granicach administracyjnych Gminy Kwidzyn.

§ 3. Ilekro¢ w niniejszym Statucie jest mowa o:

1) Gminie - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Kwidzyn;

2) Radzie Gminy - nalezy przez to rozumie¢ Rade Gminy Kwidzyn;

3) komisji — nalezy przez to rozumiec¢ komisje Rady Gminy Kwidzyn;

4) komisji rewizyjnej — nalezy przez to rozumie¢ Komisje Rewizyjng Rady Gminy
Kwidzyn;

5) Wéjcie - nalezy przez to rozumieé Wdjta Gminy Kwidzyn;

6) Statucie - nalezy przez to rozumiec Statut Gminy Kwidzyn;

7) uchwale odrebnej - inng uchwate Rady Gminy Kwidzyn;

8) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 8 marca 1990r.
0 samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2016r. poz.446);

9) urzedzie gminy - nalezy przez to rozumiec¢ Urzad Gminy Kwidzyn;




10) sottysie - nalezy przez to rozumiec przewodniczgcego organu wykonawczego
jednostki pomocniczej.

Rozdziat 2
Gmina

§ 4. Gmina potozona jest w powiecie kwidzynskim, w wojewodztwie
pomorskim i obejmuje obszar wyznaczony granicami ustalonymi w ramach
podziatu administracyjnego kraju.

§ 5. Siedzibg organéw Gminy jest miasto Kwidzyn.

§ 6. W celu wykonywania swych zadan Gmina tworzy jednostki
organizacyjne.

§ 7. Gmina Kwidzyn podaje swoim mieszkaricom informacje do wiadomosci
w sposob zwyczajowo przyjety. Sposobem zwyczajowo przyjetym na terenie
Gminy Kwidzyn jest wywieszanie przez soltyséw ogtoszen, obwieszczen,
komunikatow i innych informacji Wojta na tablicach ogtoszen
w poszczegdlnych miejscowosciach gminy jak rowniez na tablicy ogtoszen
w Urzedzie Gminy Kwidzyn. Doreczenie soitysowi w/w informacji w celu
wywieszenia na tablicy ogloszen nastepuje poprzez nadanie przesytki listem
zwyktym.

§ 8. Osobom szczegolnie zastuzonym dla Gminy nadaje sie tytut ,Honorowy
Obywatel Gminy Kwidzyn”. Do uchwaty Rady Gminy o nadaniu tytutu
,Honorowego Obywatela Gminy Kwidzyn” sporzadza sie szczegdtowe
uzasadnienie.

Dziat II
Jednostki pomocnicze Gminy

§ 9.1. Rada Gminy moze tworzy¢ jednostki pomocnicze (sotectwa) po
przeprowadzeniu konsultacji z mieszkancami lub na wniosek co najmniej 1/5
mieszkancow, zamieszkalych na obszarze obejmujacym zakres dziatania
powotywanej jednostki .

2. Przebieg granic jednostek pomocniczych powinien uwzglednia¢ naturalne
uwarunkowania przestrzenne, komunikacyjne i wiezi spoteczne.

3. Projekt granic jednostki pomocniczej sporzadza Wojt w uzgodnieniu
z inicjatorami utworzenia tej jednostki.

4, Zasady okreslone w ust. 1-3 stosuje sie odpowiednio do taczenia, podziatu
i znoszenia jednostek pomocniczych.

5. Jednostka pomocnicza dziata w oparciu o statut, nadawany uchwatg Rady
Gminy, okredlajacy w szczegdlnosci nazwe, granice i obszar jednostki
pomocniczej, siedzibe witadz, zadania i zakres dziatania jednostki pomocnicze]
i jej organéw oraz zasady i tryb wyboréw tych organdw.



6. Wojt prowadzi wykaz jednostek pomocniczych gminy.

§ 10. Jednostki pomocnicze, o ktorych mowa w § 9 Statutu, nie prowadza
gospodarki finansowej w ramach budzetu gminy.

§ 11. Jednostki pomocnicze Gminy podlegajg nadzorowi Rady Gminy na
zasadach okreslonych w statutach tych jednostek.

§ 12.1. Soittys moze zabiera¢ gtos na sesji Rady Gminy i posiedzeniach
komisji w sprawach dotyczacych jednostki pomocniczej, bez prawa udziatu w
gtosowaniu.

2. Sottysowi przystuguje dieta i zwrot kosztéw podrézy na =zasadach
okreslonych odrebng uchwatg.

Dziat III
Rada Gminy

Rozdziat 1
Postanowienia ogodlne
§ 13.1. Organem stanowigcym i kontrolnym Gminy jest Rada Gminy Kwidzyn
zwana w tresci Statutu ,Radg Gminy”.
2. Ustawowy sktad Rady Gminy wynosi 15 radnych.
3. Rada Gminy dziata na sesjach, poprzez swoje komisje oraz poprzez Wajta
w zakresie, w jakim wykonuje on uchwaty Rady Gminy.

§ 14.1. Prace Rady Gminy organizuje Przewodniczgcy Rady.
2. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego lub niemoznosci petnienia
funkcji, obowigzki Przewodniczacego wykonuje Wiceprzewodniczacy.

Rozdziat 2
Prawa i obowiazki radnego

§ 15.1. Klub radnych tworzg radni w liczbie co najmniej 3 radnych.

2. Klub, o ktdrym mowa w ust. 1 rozpoczyna dziatalno$¢ z chwilg podania do
wiadomosci na sesji Rady Gminy informacji o sktadzie osobowym klubu, jego
nazwie oraz zasadach reprezentacji.

3. W razie zmiany skfadu klubu lub jego rozwigzania przewodniczgcy klubu
jest obowigzany do niezwtocznego poinformowania o tym Przewodniczgcego
Rady.

4. Kluby dziatajg wytacznie w ramach Rady Gminy.

5. Kluby dziatajg w okresie kadencji Rady Gminy. Uptyw kadencji Rady jest
rownoznaczny z rozwigzaniem klubow.

6. Kluby moga ulega¢ wczesniejszemu rozwigzaniu na mocy uchwat ich
cztonkéw, podejmowanych bezwzgledng wiekszosécia w obecnosci co najmniej
potowy cztonkow klubu.

7. Klub ulega rozwigzaniu, gdy liczba jego cztonkow spadnie ponizej trzech.



8. Prace klubdw organizujg przewodniczgcy klubéw, wybierani przez cztonkéw
klubu.

9. Kluby moga uchwala¢ wiasne regulaminy. Regulaminy klubéw nie mogg by¢
sprzeczne ze statutem gminy.

10. Przewodniczacy klubéw sg obowigzani do niezwtocznego przedktadania
regulaminéw klubéw Przewodniczagcemu Rady.

11. Postanowienie ust.10 dotyczy takze zmian regulaminow.

12. Kluby mogg przedstawia¢ swoje stanowisko na sesji Rady Gminy
wytacznie przez swych przedstawicieli.

13. Na wniosek przewodniczacych klubéw Wéjt obowigzany jest zapewnic
klubom organizacyjne warunki w zakresie niezbednym do ich funkcjonowania.

§ 16. Radny oraz klub radnych ma prawo:

1)domagac sie wniesienia pod obrady Rady Gminy lub komisji spraw, ktore
uznaje za wazne z punktu widzenia spotecznosci lokalnej;

2)sktada¢ na kazdej sesji Rady Gminy, z zastrzezeniem § 29 ust.1 Statutu,
interpelacje, zapytania i wnioski w sprawach publicznych wspdlnoty
samorzadowej;

3)zwraca¢ sie bezposrednio do Rady Gminy w sprawach zwigzanych
z petnieniem funkcji radnego,

4)zwraca¢ sie do Wojta o pomoc w realizowaniu obowigzkéw i uprawnien
radnego.

§ 17.1. Mieszkancy Gminy majg prawo do przedktadania radnym, w siedzibie
Urzedu Gminy, wnioskéw i postulatow w sprawach dotyczacych Gminy i jej
mieszkancow.

2. Spotkania (przyjecia mieszkancéw), o ktérych mowa w ust.1, organizuje
Wojt w porozumieniu z Przewodniczacym Rady. Zasady przyje¢ mieszkancow
przez radnych ustala Przewodniczacy Rady i podaje je do publicznej wiadomosci.

3. Radni powinni uczestniczy¢ w zebraniach wiejskich sotectw w swoim okregu
wyborczym.

§ 18.1. Radni potwierdzajg swoja obecnos¢ na sesjach i posiedzeniach
komisji podpisem na liscie obecnosci.

2. Radny bez zbednej zwioki, lecz nie pdzniej niz w ciggu 7 dni, winien
usprawiedliwi¢ swojg nieobecnos¢ na sesji lub posiedzeniu komisji sktadajac
stosowne wyjasnienia na rece Przewodniczgcego Rady lub przewodniczgacego
komisji.

§ 19.1. W przypadku wniosku pracodawcy zatrudniajgcego radnego
0 wyrazenie przez Rade Gminy zgody na rozwigzanie z radnym stosunku pracy,
Rada moze powota¢ komisje dorazng do szczegotowego zbadania wszystkich
okolicznosci sprawy.

2. Komisja, o ktérej mowa w ust.1, przeprowadza postepowanie wyjasniajace
i przedktada swoje ustalenia oraz propozycje na pismie Przewodniczacemu Rady.



3. Przed podjeciem decyzji w przedmiocie wskazanym w ust.1 Rada Gminy
winna umozliwi¢ radnemu ztozenie wyjasnien.

§ 20.1. Radny jest obowigzany by¢ cztonkiem co najmniej jednej komisji
statej.
2. Radny moze by¢ przewodniczacym lub wiceprzewodniczacym jednej komisji
statej.
Rozdziat 3
Organizacja wewnetrzna Rady Gminy

§ 21. Organizacja Rady Gminy:
1) Przewodniczacy Rady Gminy, zwany dalej Przewodniczacym Rady;
2) jeden Wiceprzewodniczacy;
3) komisja rewizyjna;
4) inne komisje state, powotywane przez Rade Gminy kazdej kadencji;
5) komisje dorazne, powotywane przez Rade Gminy do realizacji okreslonych
zadan.

§ 22. Wyboru Przewodniczgcego i Wiceprzewodniczacego dokonuje rada
nowej kadencji na pierwszej sesji.

§ 23. Przewodniczacy Rady:
1) zwotuje sesje Rady Gminy;
2) przewodniczy obradom;
3) sprawuje policje sesyjng;
4) kieruje obstugg kancelaryjng posiedzen Rady Gminy;
5) zarzadza i przeprowadza gtosowanie nad projektami uchwat;
6) podpisuje uchwaty Rady Gminy;
7) czuwa nad zapewnieniem warunkéw niezbednych do wykonywania przez
radnych ich mandatu;
8) ustala plan dyzuréw radnych w siedzibie urzedu gminy;
9) koordynuje prace komisji Rady Gminy.

§ 24.1. Przewodniczacy Rady, oprécz uprawnien przewidzianych w § 23
statutu, jest upowazniony do reprezentowania Rady Gminy na zewnatrz.

2. Rada Gminy, na wniosek Przewodniczgcego, moze upowazni¢ w drodze
uchwaty inng, niz Przewodniczgcy, osobe do reprezentowania jej na zewnatrz.

3. W zakresie, o jakim mowa w ust. 1, Przewodniczgcy moze dziataé przez
petnomocnika.

4. Petnomocnikiem przewodniczgcego moze by¢ wytacznie radny.

§ 25. Do obowigzkéw Wiceprzewodniczacego Rady nalezy wykonywanie
zadan zastrzezonych przez ustawe lub statut dla Przewodniczagcego Rady w razie
wakatu na tym stanowisku oraz pod nieobecnos¢ Przewodniczacego Rady.



§ 26. W przypadku odwotania z funkcji badz wygasniecia mandatu
Przewodniczacego lub Wiceprzewodniczacego Rady przed uplywem kadencji,
Rada Gminy na swej najblizszej sesji dokona wyboru na wakujgce stanowisko.

Rozdziat 4
Tryb pracy Rady Gminy

§ 27. Rada Gminy obraduje na sesjach i rozstrzyga w drodze uchwat sprawy
nalezace do jej kompetencji, okreslone w ustawie o samorzadzie gminnym oraz
w innych ustawach, a takze w przepisach prawnych wydawanych na podstawie
ustaw.

§ 28.1. Sesje przygotowuje Przewodniczgcy Rady.

2. Przygotowanie sesji obejmuje:

1) ustalenie porzadku obrad;

2) ustalenie miejsca oraz daty i godziny rozpoczecia obrad;

3) zapewnienie dostarczenia radnym materiatdow, w tym projektow uchwat,

dotyczacych poszczegdlnych punktéw porzadku obrad.

3.0 terminie, miejscu i proponowanym porzadku obrad sesyjnych
powiadamia sie radnych na piSmie, najpézniej na 7 dni przed terminem obrad,
z zastrzezeniem § 29 ust.1 Statutu. Powiadomienia dokonuje sie za
posrednictwem:

1) pocztowego operatora publicznego, listem zwyklym. Termin uznaje sie za
dotrzymany, jezeli powiadomienie zostato skutecznie nadane najpdzniej 8
dnia przed terminem obrad;

2) poczty elektronicznej;

3) lub w inny sposdb niebudzacy watpliwosci.

4. W powiadomieniu o sesji nalezy podac porzadek obrad, zatgczy¢ projekty
uchwat oraz inne niezbedne materiaty zwigzane z porzadkiem obrad, przy czym
materiaty dotyczgce uchwalenia budzetu dostarcza sie radnym najpoézniej na 14
dni przed sesja.

5. Terminy, o ktorych mowa w ust.3 i 4, rozpoczynajg bieg od dnia
nastepnego po doreczeniu powiadomien i nie obejmujg dnia odbywania sesiji.

6. Zawiadomienie o terminie, miejscu i przedmiocie obrad Rady Gminy
powinno by¢ podane do publicznej wiadomosci poprzez zamieszczenie
w Biuletynie Informacji Publicznej oraz wywieszenie na tablicy ogtoszen urzedu
gminy.

7. W przypadku niedotrzymania terminédw. o ktérych mowa w ust.3 lub 4 albo
innych nieprawidtowosci w dostarczeniu radnym powiadomien o sesji lub
materiatdw, Rada Gminy moze wyznaczy¢ nowy termin jej odbycia, bezwzgledng
wiekszoscig gtoséw ustawowego sktadu Rady Gminy. Uwagi co do poprawnosci
zwotania sesji i wnioski o jej odroczenie moga zgtasza¢ radni, wylgcznie
w punkcie ,otwarcie sesji i stwierdzenie prawomocnosci obrad”.

§ 29.1. Wéjt lub co najmniej 1/4 ustawowego skitadu Rady Gminy moze
ztozy¢ wniosek o zwotanie i odbycie sesji w ciggu 7 dni od dnia ztozenia wniosku.



2. Wniosek, o ktéorym mowa w ust.1, uznaje sie za ztozony skutecznie, jezeli
zawiera proponowany porzadek obrad wraz z projektami uchwat (chyba, ze
porzadek nie zawiera punktow, w ktorych majg by¢ podjete uchwaty) i zostat
dostarczony Przewodniczgcemu Rady lub w Biurze Obstugi Klienta w godzinach
urzedowania.

§ 30.1. Przed kazdg sesjg Przewodniczacy Rady, w uzgodnieniu z Wojtem,
ustala liste osdb zaproszonych na sesje.

2. W sesjach Rady Gminy uczestniczy Wéjt badZ jego zastepca oraz sekretarz
i skarbnik gminy.

3. W sesjach Rady Gminy powinni uczestniczy¢ kierownicy gminnych
jednostek organizacyjnych, podlegajacych kontroli Rady Gminy oraz
poszczegdlni pracownicy urzedu gminy, w zakresie dziatania ktérych pozostajg
sprawy bedace przedmiotem sesji.

§ 31.1. Radny potwierdza swojg obecnos¢ na sesji i posiedzeniu komisji Rady
Gminy podpisem na liscie obecnosci.

2. Radny w celu uzyskania zwolnienia od pracy zawodowej w zwigzku
z udziatem w pracach organéw gminy okazuje pracodawcy pisemne
zawiadomienie, zawierajgce okreslenie terminu sesji lub posiedzenia komisji
Rady Gminy, podpisane przez Przewodniczgcego Rady lub przewodniczacego
komisji Rady Gminy.

§ 32. Wojt zapewnia Radzie Gminy obstuge organizacyjno-techniczna,
niezbedng do realizacji funkcji organu stanowigcego Gminy, w tym
przygotowywanie dokumentacji, ekspedycje korespondencji oraz udostepnienie,
wyposazonych w odpowiedni sprzet biurowy, pomieszczen:

1) dla potrzeb Przewodniczgcego Rady Gminy;

2) do odbywania spotkan radnych z mieszkarncami Gminy;

3) do odbywania spotkan i narad radnych ( w tym sesji i posiedzen komisji);

4)w celu przechowywania dokumentacji wytworzonej w ramach dziatalnosci
Rady Gminy.

Rozdziat 5
Sesja Rady Gminy

§ 33.1. Przez sesje Rady Gminy nalezy rozumie¢ obrady Rady Gminy
zwotane przez Przewodniczgcego Rady lub inng uprawniong osobe.

2. Sesja odbywa sie na jednym posiedzeniu, z zastrzezeniem ust. 3.

3. Na wniosek Przewodniczacego Rady badz radnego, Rada Gminy
w glosowaniu bezwzgledng wiekszoscig ustawowego skfadu rady moze
postanowi¢ o przerwaniu sesji i kontynuowaniu jej w innym, wyznaczonym
terminie, na kolejnym posiedzeniu tej samej sesji, z zastrzezeniem § 29 ust.1
Statutu Gminy.




4. O przerwaniu sesji w trybie przewidzianym w ustepie poprzedzajgcym Rada
moze postanowi¢ wylgcznie w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, znacznie
utrudniajgcych badz uniemozliwiajgcych prowadzenie obrad.

5. W przypadku wystapienia nieusuwalnej przeszkody w prowadzeniu sesji
w szczegllnosci braku wymaganego kworum w trakcie posiedzenia,
przewodniczacy obrad ogtasza przerwe techniczng i podejmuje odpowiednie
czynnosci organizacyjno - techniczne w celu usuniecia przeszkody. Jezeli
usuniecie przeszkody np. zebranie kworum nie jest mozliwe zamyka sesje.

6. Fakt przerwania obrad oraz imiona i nazwiska radnych, ktérzy bez uspra-
wiedliwienia opuscili obrady przed ich zakorczeniem, odnotowuje sie
w protokole.

§ 34.1. Rada Gminy moze rozpoczg¢ obrady tylko w obecnosci co najmniej
potowy swego ustawowego skiadu.

2. Przewodniczacy obrad nie przerywa obrad, gdy liczba radnych obecnych
w miejscu odbywania posiedzenia Rady spadnie ponizej potowy sktadu, jednakze
Rada nie moze wéwczas podejmowac uchwat.

§ 35.1. Sesje otwiera, prowadzi i zamyka przewodniczacy obrad.

2. Otwarcia sesji dokonuje przewodniczgcy obrad wypowiadajgc formute:
~Otwieram ... (kolejny numer) sesje Rady Gminy Kwidzyn”.

3. Po otwarciu sesji przewodniczacy obrad stwierdza na podstawie listy
obecnosci kworum.

4. Po stwierdzeniu kworum przewodniczacy obrad poddaje pod dyskusje
porzgdek obrad, do ktérego Rada Gminy na wniosek radnego, klubu radnych,
komisji rady lub Wéjta Gminy moze wprowadzi¢ zmiany polegajace na:

1) dodaniu nowego punktu do porzadku obrad;

2) zdjeciu punktu z zaproponowanego porzadku obrad;

3) zmianie kolejnosci punktéw w porzadku obrad;

4) zmianie tresci (przedmiotu, zakresu, sposobu obradowania itd.) punktu obrad

5. Wprowadzenie kazdej ze zmian, o ktérych mowa w ust.4, odbywa sie po
przeprowadzeniu gtosowania jawnego, odrebnie dla kazdej zmiany,
z zastrzezeniem ust.6.

6. Zmiana porzadku obrad, w przypadku sesji zwotanej w trybie okreslonym
w § 29 ust.1 Statutu Gminy, wymaga zgody wnioskodawcy wyrazonej przed
gtosowaniem, o ktérym mowa w ust. 5.

§ 36. Porzadek obrad obejmuje w szczegolnosci:

1) przyjecie protokotu z obrad poprzedniej sesji;

2) sprawozdanie z dziatalnosci Wojta w okresie miedzysesyjnym, zwtaszcza
z wykonania uchwat rady;

3) rozpatrzenie projektow uchwat lub zajecie stanowiska;

4) zgtaszanie przez radnych interpelacji i zapytan, z zastrzezeniem § 29 ust.1
Statutu;



5) odpowiedzi na interpelacje zgtoszone na poprzednich sesjach, na ktore Wojt
nie udzielit wyczerpujacej odpowiedzi;
6) wolne wnioski i informacje.

§ 37.1. Sprawozdanie, o jakim mowa w § 36 pkt 2, sktada Wait.
2. Sprawozdania komisji rady skiadajg przewodniczacy komisji lub
sprawozdawcy wyznaczeni przez komisje.

§ 38.1. Interpelacje i zapytania sg kierowane do Waijta.

2. Interpelacje dotyczg realizacji uchwat Rady Gminy i wykonywania zadan
przez Wéjta Gminy oraz gminne jednostki organizacyjne.

3. Interpelacja powinna zawierac krotkie przedstawienie stanu faktycznego,
bedacego jej przedmiotem oraz wynikajgce zen pytania lub postulaty.

4. Interpelacje sktada sie w formie pisemnej na rece Przewodniczgcego Rady
lub ustnie, w trakcie sesji Rady Gminy; Przewodniczgcy Rady niezwtocznie
przekazuje interpelacje Wéjtowi.

5. OdpowiedZ na interpelacje jest udzielana na sesji, a w przypadku
niemoznosci udzielenia wyczerpujacej odpowiedzi na sesji, na ktorej zgtoszono
interpelacje, wéjt odpowiada na nastepnej sesji; w przypadku zadania
odpowiedzi w formie pisemnej, w terminie 21 dni - na rece Przewodniczacego
Rady i radnego sktadajgcego interpelacje.

6. W razie uznania odpowiedzi za niezadowalajgcg, radny interpelujgcy moze
zwroci¢ sie do Przewodniczacego Rady o nakazanie uzupetnienia odpowiedzi.

7. Przewodniczacy obrad informuje radnych o zilozonych interpelacjach
i odpowiedziach na nie na najblizszej sesji Rady Gminy, w ramach odrebnego
punktu porzadku obrad.

§ 39.1. Zapytania sktada sie w sprawach aktualnych probleméw gminy,
takze w celu uzyskania informacji o konkretnym stanie faktycznym.

2. Zapytania formutowane sg pisemnie na rece Przewodniczgcego Rady lub
ustnie, w trakcie sesji Rady.

3. W przypadku, gdy bezposrednia odpowiedZz na zapytanie nie jest mozliwa,
pytany udziela odpowiedzi pisemnej w terminie 14 dni. Paragraf 38 ust. 5, 6 i 7
stosuje sie odpowiednio.

§ 40.1. Przewodniczacy obrad prowadzi obrady wedtug ustalonego porzadku,
wskazuje kolejno poszczegdlne punkty, odczytuje kolejno ich tres¢, otwiera
i zamyka dyskusje nad kazdym z punktow.

2. Radnemu nie wolno zabiera¢ gtosu bez zezwolenia przewodniczgcego
obrad.

3. Przewodniczacy obrad moze zabierac gtos w kazdym momencie obrad.

4. Przewodniczacy obrad moze udzieli¢ gtosu osobie nie bedacej radnym.

5. Przewodniczacy obrad udziela gtosu wedlug kolejnosci zgtoszen;
w uzasadnionych przypadkach moze takze udzieli¢ gtosu poza kolejnoscia.




6. Przewodniczacy obrad zamyka dyskusje w poszczeg6lnych punktach
porzadku obrad po wyczerpaniu listy moéwcow lub braku zgtoszen do zabrania
gtosu, wypowiadajgc zwiezte formuty np. zamykam dyskusje w tym punkcie”.
W razie potrzeby, przewodniczacy obrad moze zarzadzi¢ przerwe w celu
umozliwienia komisji rady, Wojtowi lub klubowi radnych zajecia stanowiska
wobec zgtoszonych w czasie debaty wnioskow, badz przygotowania poprawek
w rozpatrywanym projekcie uchwaty lub innym dokumencie.

7. W przypadku, gdy punkt obejmuje gtosowanie nad uchwatg Iub inne
czynnosci, przewodniczacy obrad uzywa rdéwniez odpowiednich, zwieztych
formut, w szczegdélnosci ,Zamykam dyskusje, przystepujemy do gtosowania”,
~przechodzimy do czytania opinii”, ,prosze o wyjasnienia wéjta gminy”.

8. Po zamknieciu dyskusji przewodniczacy obrad rozpoczyna procedure
gtosowania.

9. Przed gtosowaniem przewodniczacy obrad kazdorazowo sprawdza czy liczba
obecnych radnych na Sali obrad spetnia wymagane kworum i stwierdza ten fakt
wypowiadajac formute: ,stwierdzam kworum, przystepujemy do gtosowania”.

10. Po rozpoczeciu procedury gftosowania, do momentu zarzgdzenia
gtosowania, przewodniczacy obrad moze udzieli¢ radnym gtosu tylko w celu
zgtoszenia i uzasadnienia wniosku formalnego w sprawie sposobu lub porzadku
gtosowania.

§ 41.1. Przewodniczacy obrad czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad,
a zwlaszcza nad zwieztoscig wystgpien radnych oraz innych o0sob
uczestniczacych w sesji.

2. Przewodniczgcy obrad moze czyni¢ radnym uwagi dotyczace tematu, formy
i czasu trwania ich wystgpien, a w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach
przywota¢ mowce ,do rzeczy”.

3. Jezeli temat lub sposéb wystgpienia albo zachowania radnego w sposob
oczywisty zakidcajq porzadek obrad badz uchybiajg powadze sesji,
przewodniczgcy obrad przywotuje radnego ,do porzadku”, a gdy przywofanie nie
odniosto skutku moze odebra¢ mu gtos, nakazujgc odnotowanie tego faktu
w protokole.

4. Postanowienia ust.2 i 3 stosuje sie odpowiednio do o0sdb spoza rady
zaproszonych na sesje i do publicznosci.

5. Po uprzednim ostrzezeniu przewodniczgcy obrad moze nakazac opuszczenie
sali tym osobom sposréd publicznosci, ktére swoim zachowaniem lub
wystgpieniami zaktdcajg porzadek obrad badz naruszajg powage sesji.

§ 42. Na wniosek radnego, przewodniczacy obrad przyjmuje do protokotu
sesji wystgpienie radnego zgtoszone na pismie, lecz niewygtoszone w toku
obrad, informujgc o tym Rade Gminy.

§ 43.1. Przewodniczacy Rady udziela gtosu poza kolejnoscia w sprawie
wnioskow natury formalnej, w szczegdblnosci dotyczacych:
1) stwierdzenia quorum;



2) zmiany porzadku obrad;

3) ograniczenia czasu wystapien;

4) zamkniecia listy mowcéw lub kandydatow;

5) zakonczenia dyskusiji;

6) przejscia do gtosowania nad wnioskiem lub uchwatg;

7) zarzadzenia przerwy;

8) odestania projektu uchwaty do komisji;

9) ponownego przeliczenia gtosow;

10) przestrzegania ustalonych w Statucie postanowien dotyczacych obrad Rady
Gminy.
2. Wnioski formalne przewodniczacy obrad poddaje pod dyskusje po

dopuszczeniu jednego gtosu ,za” i jednego gtosu ,przeciwko” wnioskowi, po

czym poddaje sprawe pod gtosowanie.

§ 44.1. Po wyczerpaniu porzadku sesji przewodniczacy rady obrad konczy
sesje, wypowiadajgc formute ,Zamykam ...(tu wymienia kolejny numer sesji)
sesje Rady Gminy Kwidzyn”.

2. Czas od otwarcia sesji do jej zakorficzenia uwaza sie za czas trwania sesji.

3. Postanowienie ust.2 dotyczy takze sesji, ktéra objeta wiecej niz jedno
posiedzenie.

§ 45. Do wszystkich oséb pozostajacych w miejscu obrad po zakorczeniu
sesji lub posiedzenia majg zastosowanie ogolne przepisy porzagdkowe wiasciwe

dla miejsca, w ktérym sesja sie odbywa.

§ 46.1.0bstuge administracyjno-techniczng sesji, polegajgcg w szczegoélnosci

na:

1) sporzadzeniu zawiadomien o sesji dla radnych i gosci zaproszonych
i dostarczenie adresatom;

2) przygotowaniu materiatbw na sesje, w tym projektéw uchwat i ich

dostarczenie radnym;

3) przygotowaniu sali obrad oraz jej wyposazenia adekwatnie do
przewidywanego porzadku obrad;

4) sporzadzeniu dokumentacji, w tym protokotu z obrad;

5) sporzadzeniu uchwat podejmowanych na sesji

- zapewnia Wéjt Gminy.

2. Obstuge biurowg sesji sprawuje, w uzgodnieniu z Przewodniczgcym Rady,
pracownik urzedu gminy wiasciwy do spraw obstugi Rady Gminy bgdZ inny,
wyznaczony przez Wajta.

3. Pracownik, o ktérym mowa w ust. 2, podlega w sprawach merytorycznych
w tym zakresie Przewodniczacemu Rady.

§ 47.1. Sesje Rady Gminy sg rejestrowane w formie protokotu.
2. Przebieg sesji moze byC rejestrowany przy uzyciu urzadzenia do zapisu
dzwieku i obrazu. Zapis przechowuje sie do zakonczenia kadencji Rady Gminy.



3. Do protokotu dotacza sie:

1) liste obecnosci radnych podpisywang tuz przed rozpoczeciem sesji;

2) odrebna liste zaproszonych gosci;

3) komplet materiatdw dostarczonych radnym wraz z powiadomieniem o sesji
oraz innych materiatéw dostarczonych radnych zwigzanych z przebiegiem
sesji;

4) teksty przyjetych przez Rade Gminy uchwat;

5) oswiadczenia i inne dokumenty ztozone na rece przewodniczgcego obrad;

6) inne dokumenty wytworzone w zwigzku z protokotowang sesja.

4. Uchwaty Przewodniczacy Rady dorecza Wéjtowi najpézniej w ciggu 4 dni od
dnia zakoriczenia sesji.

5. Wyciggi z protokotu z sesji oraz kopie uchwat Przewodniczacy Rady dorecza
tym jednostkom organizacyjnym, ktére o nie wystgpig lub sg zobowigzane do
okreslonych dziatann, wynikajgcych z tych dokumentow.

6. W trakcie sesji, podczas ktdrej jest omawiany protokot radni mogg zgtaszac
poprawki lub uzupetnienia do protokotu, przy czym o ich uwzglednieniu
rozstrzyga przewodniczgacy obrad po wystuchaniu protokolanta.

7. Jezeli wniosek wskazany w ust.6 nie zostanie uwzgledniony, wnioskodawca
moze wnies¢ pisemny sprzeciw do Rady.

§ 48. Protokot, o ktérym mowa w § 47 ust.1 Statutu powinien odzwierciedlaé
chronologiczny przebieg sesji i zawierac:

1) numer, date i miejsce odbycia sesji, godzine jej rozpoczecia i zakonczenia
oraz wskazywac¢ numery uchwat, imie i nazwisko przewodniczacego obrad
i protokolanta;

2) stwierdzenie kworum w oparciu o liste obecnosci podpisang przez radnych;

3)imiona i nazwiska nieobecnych czionkéw rady z ewentualnym podaniem
przyczyn nieobecnosci;

4) odnotowanie informacji o omoéwieniu protokotu z poprzedniej sesji;

5) ustalony porzadek obrad, w tym opis sposobu dokonania ewentualnych zmian
w porzadku obrad zaproponowanych przez przewodniczgcego obrad albo
okolicznosci odroczenia badz zamkniecia sesiji;

6) przebieg obrad, a w szczegdlnosci tres¢ wystgpien albo ich streszczenie,
teksty zgtoszonych, jak réwniez uchwalonych uchwat i wnioskéw, a ponadto
odnotowanie faktéw zgtoszenia pisemnych wystgpien;

7) przebieg gtosowania z wyszczegdlnieniem liczby gtoséw: ,za”, ,przeciw”
i ,wstrzymujacych” oraz gtoséw niewaznych;

8) wskazanie wniesienia przez radnego zdania odrebnego do tresci uchwaty;

9) podpis przewodniczacego obrad i osoby sporzgdzajgcej protokét.

Rozdziat 6
Tryb gtosowania

§ 49.1. W gtosowaniu biorg udziat wytgcznie radni.



2. Przewodniczacy obrad, przed rozpoczeciem gtosowania stwierdza, czy jest
spetniony wymog kworum.

§ 50.1. Gtosowanie jawne zarzadza i przeprowadza przewodniczacy obrad,
przelicza oddane gtosy ,za”, ,przeciw” i ,wstrzymujgce sie”, sumuje je
i poréwnujac z lista radnych obecnych na sesji, wzglednie ze sktadem Ilub
ustawowym sktadem rady, ogtasza wyniki gtosowania oraz nakazuje
odnotowanie ich w protokole sesji.

2. Do przeliczenia gtoséw przewodniczacy obrad moze wyznaczy¢ radnych.

3. Glosowanie jawne odbywa sie przez podniesienie reki przez radnych, po
wezwaniu przez przewodniczgcego obrad kto jest ,za” uchwatg, kandydaturg lub
whnioskiem, kto jest ,przeciw” , oraz o ile jest to mozliwe, kto ,wstrzymuje sie od
gtosu”.

4. W przypadku gtosowania imiennego, sposob gtosowania radnego
odnotowywany jest w protokole z sesji.

5.Rada Gminy moze postanowi¢, ze gtosowanie jawne zostanie
przeprowadzone przy uzyciu imiennie podpisanych kart do gtosowania.

§ 51.1. Glosowanie tajne przeprowadza sie przy pomocy odpowiednio
przygotowanych kart do gtosowania, zgodnie z ustalonym kazdorazowo przez
Rade Gminy regulaminem. Spetnienie warunku tajnosci polega na zapewnieniu
radnemu mozliwosci dyskretnego oddania gtosu bez wgladu innych osdb.

2. Gtosowanie tajne przeprowadza komisja skrutacyjna, wybrana z grona
rady, ktora sposrod siebie wytania przewodniczgcego komisji.

3. Komisja skrutacyjna przed przystgpieniem do gtosowania objasnia sposob
glosowania i przeprowadza je, wyczytujac kolejno radnych z listy obecnosci,
ktérzy nastepnie wrzucajg do urny otrzymane wczesniej karty do gtosowania.

4. Kart do gtosowania nie moze by¢ wiecej niz radnych obecnych na sesji.

5. Po przeliczeniu gtosow przez komisje skrutacyjng, publicznie na sali obrad,
przewodniczacy komisji skrutacyjnej odczytuje protokédt z przeprowadzonego
gtosowania zawierajgcy wyniki gtosowania.

6. Karty z oddanymi gtosami i protokét gtosowania stanowig zatgcznik do
protokotu sesji.

§ 52.1. Glosowanie zwyklg wiekszoscig gtoséow polega na wyborze, badz
zatwierdzeniu kandydatury lub wniosku, ktory uzyskat najwiekszg liczbe gtoséw.
W przypadku gtosowania nad uchwatg albo w wyborach, w ktérych zgtoszono
jedna kandydature, badz jeden wniosek, wybdér lub zatwierdzenie nastepuje
wowczas, gdy glosow za uchwata, kandydaturg lub za wnioskiem bedzie wiecej
niz przeciw.

2. Glosowanie bezwzgledng wiekszoscig gtoséw w gtosowaniu jawnym polega
na wyborze, badz zatwierdzeniu kandydatury, uchwaty lub wniosku, ktéry
otrzymat wiecej gtoséw ,za"” niz potowa, odpowiednio:

1) liczby radnych obecnych na sali obrad uprawnionych do gtosowania;
2) ustawowego skiadu rady.




W przypadku gtosowania tajnego kandydatura, uchwata Iub wniosek
przechodzg, gdy uzyskaty gtoséw ,za” wiecej niz potowa, odpowiednio:
1) liczby radnych biorgcych udziat w gtosowaniu (ktérym wydano karty do
gtosowania);
2) ustawowego sktadu rady.

§ 53.1. Przewodniczacy obrad przed poddaniem wniosku pod gtosowanie
precyzuje i ogtasza Radzie Gminy proponowang tres¢ wniosku w taki sposob,
aby jego redakcja byta przejrzysta, a wniosek nie budzit watpliwosci co do
intencji wnioskodawcy.

2. W pierwszej kolejnosci przewodniczacy obrad poddaje pod gtosowanie
wniosek najdalej idacy, jesli moze to wykluczyé potrzebe glosowania nad
pozostatymi wnioskami. Ewentualny spér co do tego, ktéry z wnioskdéw jest
najdalej idacy rozstrzyga przewodniczacy obrad.

3. W przypadku gtosowania w sprawie wyborow osob, przewodniczgcy obrad
przed zamknieciem listy kandydatow zapytuje kazdego z nich, czy zgadza sie
kandydowac i po otrzymaniu odpowiedzi twierdzacej poddaje pod gtosowanie
zamkniecie listy kandydatow, a nastepnie zarzgdza wybory.

4. Przepis ust.3 nie ma zastosowania, gdy nieobecny kandydat ztozyt
uprzednio zgode na pismie.

§ 54.1. Jezeli oprécz wniosku (wnioskéw) o podjecie uchwaty w danej sprawie
zostanie zgtoszony wniosek o odrzucenie tego wniosku (wnioskow), w pierwszej
kolejnosci rada gtosuje nad wnioskiem o odrzucenie wniosku (wnioskow)
0 podjecie uchwaty.

2. Gtosowanie nad poprawkami do poszczegélnych paragraféow lub ustepéw
projektu uchwaty nastepuje wedtug ich kolejnosci, z tym ze w pierwszej
kolejnosci przewodniczacy obrad poddaje pod gtosowanie te poprawki, ktérych
przyjecie lub odrzucenie rozstrzyga o innych poprawkach.

3. W przypadku przyjecia poprawki wykluczajacej inne poprawki do projektu
uchwaty, poprawek tych nie poddaje sie pod gtosowanie.

4. W przypadku zgtoszenia do tego samego fragmentu projektu uchwaty kilku
poprawek stosuje sie zasade okreslong w ust. 2.

5. Przewodniczacy obrad moze zarzadzi¢ glosowanie tacznie nad grupag
poprawek do projektu uchwaty.

6. Przewodniczacy obrad zarzadza gtosowanie w ostatniej kolejnosci za
przyjeciem uchwaly w catosci ze zmianami wynikajgcymi z poprawek
wniesionych do projektu uchwaty.

7. Przewodniczacy obrad moze odroczy¢ gtosowanie, o jakim mowa w ust. 6,
na czas potrzebny do stwierdzenia, czy wskutek przyjetych poprawek nie
zachodzi sprzecznosc¢ pomiedzy poszczegdlnymi postanowieniami uchwaty.

Rozdziat 7
Uchwaty Rady Gminy



§ 55.1. Sprawe rozpatrywang podczas sesji Rada Gminy rozstrzyga
podejmujgc uchwate w formie odrebnego dokumentu.
2. Przepis ust. 1 nie dotyczy postanowien proceduralnych.

§ 56.1. Inicjatywe uchwatodawcza posiada Wajt, Przewodniczacy Rady, state
komisje rady, kluby radnych oraz grupa co najmniej 5 radnych.

2. Projekt uchwaty powinien okresla¢ w szczegdlnosci:

1) tytut uchwaty, w skfad ktoérego wchodzi:

a) nazwa aktu prawnego (uchwata),

b) numer, w skifad ktorego wchodzi, numer kolejny sesji w kadencji (cyfra
rzymska), kolejny numer uchwaty w kadencji (cyfra arabska) i rok podjecia
uchwaty (dwie ostatnie cyfry roku),

¢) nazwe organu, ktéry uchwate wydat,

d) date podjecia,

e) krétkie okreslenie przedmiotu uchwaty;

2) podstawe prawng, ze wskazaniem miejsca jej publikacji;

3) postanowienia merytoryczne;

4)w miare potrzeby okreslenie zrddta sfinansowania realizacji uchwaty;

5) ustalenie terminu obowigzywania lub wejscia w zycie uchwaty.

3. Uchwaty Rady powinny by¢ zredagowane w sposob zwiezty, syntetyczny,
przy uzyciu wyrazen w ich powszechnym znaczeniu. W projektach uchwat nalezy
unika¢ postugiwania sie wyrazeniami specjalistycznymi, zapozyczonymi
z jezykéw obcych i neologizmami.

4. Projekty uchwat sg opiniowane co do ich zgodnosci z prawem przez radce
prawnego.

5. Projekt uchwaly powinien zosta¢ przedtozony Radzie Gminy wraz
z uzasadnieniem, w ktéorym nalezy wskazacC potrzebe podjecia uchwaty oraz
informacje o skutkach finansowych jej realizacji.

6. Przewodniczgcy Rady kieruje projekt uchwaty do witasciwej merytorycznie
komisji rady, celem jego zaopiniowania.

7. Jezeli przepisy szczegdlne nie stanowig inaczej, postepowanie z projektami
uchwat jest nastepujace:

1) odczytanie projektu wraz z uzasadnieniem, jezeli wczesniej nie byt odczytany
radnym;

2) przedstawienie opinii komisji, zawierajgcych ewentualne propozycje poprawek
i (lub) wnioski formalne; jezeli projekt uchwaty nie byt przedmiotem obrad
komisji, Rada Gminy moze skierowac go do wtasciwej komisji;

3)dyskusja nad projektem, w tym zgtaszanie ewentualnych poprawek
i wnioskéw formalnych przez radnych i projektodawcow uchwat;

4) gtosowanie.

§ 57.1. Uchylenie lub zmiana podjetej uchwaly moze nastgpi¢ tylko w drodze
odrebnej uchwaly podjetej nie wczesniej, niz na nastepnej sesji.

2. Zatwierdzenia w gtosowaniu nie wymaga korekta eliminujgca z podjetej
uchwaty  oczywiste btedy okreslane jako techniczno-organizacyjne,



w szczegolnosci: oczywiste omytki pisarskie, btedy ortograficzne, rachunkowe,
btedy w numeracji jednostek systematyzacyjnych, zmiana formy graficznej
szkicéw, tabel, jezeli ich korekta nie spowoduje zmiany skutkéw prawnych, ktore
uchwata miata wywota¢ w wersji uchwalonej.

3. W przypadku uchwaty o charakterze proceduralnym poprzestaje sie na
odpowiednim odnotowaniu jej w protokole z sesji, o ktérym mowa w § 47 ust.1
Statutu.

§ 58.1. IlekroC przepisy prawa ustanawiajg wymaog dziatania Rady Gminy po
zaopiniowaniu jej uchwaty, w uzgodnieniu lub w porozumieniu z organami
administracji rzadowej lub innymi organami, do zaopiniowania lub uzgodnienia
przedkfadany jest projekt uchwaty przyjety przez Rade Gminy.

2. Postanowienie ust. 1 nie ma zastosowania, gdy z przepiséw prawa wynika, ze
przedtozeniu podlega projekt uchwaty Rady Gminy, sporzadzony przez Wajta.

8§ 59.1. Uchwaly Rady podpisuje przewodniczacy obrad, o ile ustawy nie
stanowig inaczej. W razie niedajacej sie usung¢ przeszkody uniemozliwiajgcej
ztozenie podpisu pod uchwatg przez przewodniczacego obrad - podpis sktada
Przewodniczgcy Rady.

2. Uchwaty, o ktérych mowa w ust.1 ewidencjonuje sie w rejestrze uchwat
i przechowuje wraz z protokotami z sesji.

3. W Urzedzie Gminy prowadzi sie zbior przepiséw gminnych dostepny do
powszechnego wgladu.

Rozdziat 8
Komisje rady

§ 60.1. Komisje rady podejmujga i realizujg przedsiewziecia objete
wilasciwoscig Rady Gminy, ktore stuzg wykonywaniu jej zadan, zgodnie z ich
przedmiotem dziatania, a w szczegdlnosci opiniujg projekty uchwat Rady Gminy.

2. Sprawy do rozpatrzenia przez komisje kieruje Przewodniczgcy Rady Gminy
oraz Wéijt, z zastrzezeniem § 64 ust. 1 pkt 2 Statutu Gminy.

3. Komisje rady podejmujg rozstrzygniecia w formie opinii i wnioskéw oraz
przedktadajg je Radzie Gminy.

§ 61.1. Rada Gminy ze swojego grona powotuje komisje state i dorazne oraz
przewodniczgcych tych komisji.

2. Przedmiot dziatania poszczegdinych komisji statych i zakres zadan komisji
doraznych okresla Rada Gminy w odrebnych uchwatach.

3. Postanowienie ust. 2 nie dotyczy komisji rewizyjnej.

§ 62.1. Komisje stale dziatajg zgodnie z rocznym planem pracy,
przedktadanym Radzie Gminy w terminie do dnia 30 grudnia roku
poprzedzajgcego.

2. Rada Gminy moze nakaza¢ komisjom dokonanie w planie pracy stosownych
zmian.



§ 63.1. Komisje rady pracujg na posiedzeniach, przy obecnosci co najmniej
potowy sktadu komisji.

2. Komisje rady mogg odbywac¢ wspoélne posiedzenia. Przewodniczgcego
posiedzenia wyznaczajg sposrod siebie przewodniczgcy wspolnie obradujacych
komisji.

3. Przewodniczgcy Rady moze zwota¢ posiedzenie komisji i nakazac ztozenie
Radzie Gminy sprawozdania.

4. Zawiadomienia o wspodlnym posiedzeniu komisji dokonuje sie na pismie lub
za posrednictwem poczty elektronicznej, a w sprawach nie cierpigcych zwioki -
telefonicznie.

§ 64.1. Pracami komisji kieruje jej przewodniczacy. Do zadan
przewodniczgcego komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) ustalenie w porozumieniu z Przewodniczagcym Rady porzadku obrad, terminu
oraz zwotanie posiedzenia komisji;

2) wnoszenie podczas posiedzenia komisji o ujecie w porzgadku obrad spraw
pozostajgcych

w zakresie dziatania komisji;

3) zapewnienie przygotowania oraz dostarczenie cztonkom komisji niezbednych
materiatow;
4) ustalenie listy gosci zaproszonych na posiedzenie komisji rady.

2. W przypadku niemoznosci petnienia funkcji przez przewodniczacego komisji
rady, jej pracami kieruje zastepca przewodniczgcego, powotywany i odwotywany
przez te komisje.

3. Jezeli przewodniczacy komisji i jego zastepca sq nieobecni albo nie moga
peti¢ swoich funkcji, posiedzenie komisji rady zwotuje Przewodniczgcy Rady.

4. W przypadku nieobecnosci przewodniczgcego komisji rady i jego zastepcy
na posiedzeniu komisji, obradom przewodniczy wybrany w gtosowaniu cztonek
komisji. Do czasu wyboru przewodniczgcego obrad w glosowaniu, obrady
prowadzi najstarszy wiekiem cztonek komisji, ktéry wyrazi na to zgode.

5. § 46 Statutu stosuje sie odpowiednio do komisji rady.

6. Szczegdtowe zasady dziatania, w tym odbywania posiedzen, obradowania,
powotywania podkomisji i zespotdéw, komisja rady ustala we wiasnym zakresie,
dziatajgc w porozumieniu z Przewodniczacym Rady, a w przypadku nieustalenia
tych zasad stosuje odpowiednie przepisy Statutu.

7. Posiedzenia komisji rady sg protokotowane.

§ 65.1.Przewodniczacy komisji statych co najmniej raz do roku przedstawiajg
na sesji Rady Gminy sprawozdania z dziatalnosci komisji, nie pdzniej jednak niz
do dnia 30 kwietnia roku nastepnego.

2. Przewodniczacy komisji doraznych i zespotdw powotanych przez Rade
Gminy sktadajg sprawozdanie w terminie ustalonym w uchwale o powotaniu
danej komisji i zespotu.




§ 66. Opinie i wnioski komisji przyjmowane sg w gtosowaniu jawnym zwykig
wiekszoscig gtoséw, przy obecnosci co najmniej potowy sktadu komisji.

Dziat IV
Komisja Rewizyjna
Rozdziat 1
Zasady i tryb dziatania Komisji Rewizyjnej

§ 67.1. W skiad komisji rewizyjnej wchodzg radni, z wyjgtkiem radnych
petnigcych funkcje Przewodniczacego i Wiceprzewodniczgcego Rady.

2. Komisja rewizyjna sktada sie z przewodniczacego, zastepcy
przewodniczgcego oraz pozostatych cztonkéw.

3. Przewodniczgcego komisji rewizyjnej wybiera Rada Gminy.

4., Zastepce przewodniczgcego komisji rewizyjnej wybiera komisja rewizyjna
na wniosek przewodniczgcego komisji rewizyjnej.

§ 68.1. Przewodniczgcy komisji rewizyjnej organizuje i kieruje pracg komisji
rewizyjnej, zwotuje i prowadzi jej obrady. § 46 Statutu stosuje sie odpowiednio.

2. W przypadku nieobecnosci przewodniczgcego lub niemoznosci dziatania,
jego zadania wykonuje jego zastepca.

§ 69.1. Cztonkowie komisji rewizyjnej podlegajg wytaczeniu od udziatu w jej
dziataniach w sprawach, w ktérych moze powstac podejrzenie o ich stronniczos$¢
lub interesownosé.

2. W sprawie wytaczenia zastepcy przewodniczacego komisji rewizyjnej oraz
poszczegolnych czlonkéw decyduje pisemnie przewodniczacy komisji rewizyjnej.
3. O wytaczeniu przewodniczacego komisji rewizyjnej decyduje Rada Gminy.

4. Wytgczony cztonek komisji rewizyjnej moze odwota¢ sie na pismie od
decyzji o wytaczeniu do Rady Gminy- w terminie 7 dni od daty powziecia
wiadomosci o tresci tej decyzji.

§ 70. Do zadan komisji rewizyjnej nalezy:

1) na zlecenie i w zakresie okreslonym przez Rade Gminy dokonywanie kontroli
dziatalnosci Woajta, gminnych jednostek organizacyjnych oraz jednostek
pomocniczych Gminy;

2) opiniowanie skierowanych przez Rade Gminy skarg na dziatalnos¢ Waéjta oraz
na dziatalnos¢ kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych;

3) rozpatrywanie sprawozdania finansowego, opiniowanie wykonania budzetu
Gminy oraz przedstawienie wniosku w sprawie absolutorium dla Wajta.

§ 71.1. Komisja rewizyjna kontroluje dziatalnos¢ Waojta, gminnych jednostek
organizacyjnych i jednostek pomocniczych gminy pod wzgledem:
1) legalnosci;
2) gospodarnosci;
3) rzetelnosci;



4) celowosci
oraz zgodnosci dokumentacji ze stanem faktycznym.

2. Komisja rewizyjna bada w szczegdlnosci gospodarke finansowg
kontrolowanych podmiotow, w tym wykonanie budzetu Gminy.

§ 72.1. Jezeli Rada Gminy nie jest wtasciwa do rozpatrzenia skargi, o ktorej
mowa w § 70 pkt 2 Statutu, przewodniczacy komisji rewizyjnej niezwifocznie
przekazuje jg Przewodniczacemu Rady z wnioskiem o przestanie wiasciwemu
organowi i powiadomienie skarzgcego.

2. W przypadku niemoznosci rozpatrzenia skargi w ustawowym terminie
Przewodniczacy Rady powiadamia skarzgcego o przyczynie zwitoki i wskazuje
nowy termin rozpatrzenia niniejszej skargi.

3. Komisja rewizyjna, prowadzac postepowanie wyjasniajace w sprawie
skargi, o ktérej mowa w § 70 pkt 2 Statutu, wystepuje odpowiednio do Wéjta
albo do witasciwego kierownika gminnej jednostki organizacyjnej z wnioskiem
0 zajecie stanowiska, w terminie 14 dni.

4. Komisja rewizyjna, po uzyskaniu stanowiska, o ktorym mowa w ust.2, oraz
po przeprowadzeniu postepowania wyjasniajacego zajmuje stanowisko
W sprawie oraz przekazuje je Przewodniczgcemu Rady.

§ 73. Komisja rewizyjna wykonuje inne zadania kontrolne na zlecenie Rady
Gminy w zakresie i w formach wskazanych w uchwatach Rady Gminy.

§ 74. Komisja rewizyjna przeprowadza nastepujgce rodzaje kontroli:

1) problemowe - obejmujace wybrane zagadnienia lub zagadnienie z zakresu
dziatalnosci kontrolowanego podmiotu, stanowigce niewielki fragment w jego
dziatalnosci;

2) sprawdzajgce - podejmowane w celu ustalenia, czy wyniki poprzedniej
kontroli zostaty uwzglednione w toku postepowania danego podmiotu.

§ 75.1. Komisja rewizyjna przeprowadza kontrole w zakresie ustalonym w jej
planie pracy, zatwierdzonym przez Rade Gminy.

2. Plan pracy, o ktérym mowa w ust.1 na dany rok kalendarzowy powinien
by¢ uchwalany w I-szym kwartale tego roku.

3. Rada Gminy moze podja¢ decyzje w sprawie przeprowadzenia kontroli nie
objetej planem, o ktérym mowa w ust.1.

4. Plan pracy zawierajacy:
1) wskazanie jednostki kontrolowanej;
2) zakres kontroli;
3) termin przeprowadzenia kontroli
- stanowi jednoczesnie zlecenie dla komisji rewizyjnej, o ktérym mowa w § 70
pkt 1 Statutu.

5. Plan powinien takze zawiera¢ terminy odbywania posiedzen komisji.




6. Rada Gminy moze zatwierdzi¢ plan pracy komisji rewizyjnej w catosci lub
w czesci. Przystapienie do wykonywania kontroli moze nastgpic¢ po zatwierdzeniu
planu pracy lub jego czesci.

§ 76. Kontrole, o ktérych mowa w § 74, nie powinny trwacé dtuzej niz dwa
dni robocze.

§ 77.1. Kontroli komisji rewizyjnej nie podlegajg zamierzenia przed ich
zrealizowaniem, co w szczegdblnosci dotyczy projektéw dokumentdéw majacych
stanowiC podstawe okreslonych dziatann (kontrola wstepna).

2. Rada Gminy moze nakazaC rozszerzenie Ilub zawezenie zakresu
i przedmiotu kontroli, a uchwaty w tym zakresie wykonywane sg niezwtocznie.

3. Komisja rewizyjna jest obowigzana do przeprowadzenia kontroli w kazdym
przypadku podjecia takiej decyzji przez Rade Gminy. Dotyczy to zaréwno
kontroli problemowych jak i sprawdzajacych.

§ 78.1. Komisja rewizyjna sktada Radzie Gminy - w terminie do dnia 30
kwietnia kazdego roku - roczne sprawozdanie ze swojej dziatalnosci w roku
poprzednim.

2. Sprawozdanie powinno zawierac:

1) liczbe, przedmiot, miejsca, rodzaj i czas przeprowadzonych kontroli;

2) wykaz najwazniejszych nieprawidtowosci wykrytych w toku kontroli;

3) wykaz opinii i wnioskdw podjetych przez komisje rewizyjng;

4)wykaz analiz kontroli dokonanych przez inne podmioty wraz

z najwazniejszymi wnioskami, wynikajgcymi z tych kontroli;
5)ocene wykonania budzetu gminy za rok ubieglty oraz wniosek w sprawie

absolutorium.

3. Poza przypadkiem okreslonym w wust.1, komisja rewizyjna sktada
sprawozdanie ze swej dziatalnosci po podjeciu stosownej uchwaty Rady Gminy,
okreslajacej przedmiot i termin ztozenia sprawozdania.

§ 79.1. Komisja rewizyjna obraduje na posiedzeniach zwotywanych przez jej
przewodniczacego, zgodnie z zatwierdzonym planem pracy oraz w miare
potrzeb.

2. Przewodniczacy komisji rewizyjnej zwotuje jej posiedzenia, w formie
pisemnej.

3. Posiedzenia, o jakich mowa w ust.2, mogg by¢ zwolywane z wiasnej
inicjatywy przewodniczacego komisji rewizyjnej, a takze na pisemny
umotywowany wniosek:

1) Przewodniczgcego Rady;

2) nie mniej niz 4 radnych;

3) nie mniej niz 2 cztonkéw komisji rewizyjnej;
4) Woijta.

4. Przewodniczgcy komisji rewizyjnej moze zaprosi¢ na jej posiedzenia:
1) radnych niebedacych cztonkami komisji rewizyjnej;



2) Wajta i innych pracownikéw urzedu;
3) osoby zaangazowane na wniosek komisji rewizyjnej w charakterze biegtych
lub ekspertow.
5. W posiedzeniach komisji rewizyjnej moga brac udziat tylko jej cztonkowie
oraz zaproszone 0soby.
6. Z posiedzenia komisji rewizyjnej nalezy sporzadza¢ protokdt, ktory winien
by¢ podpisany przez wszystkich cztonkéw komisji  uczestniczgcych
w posiedzeniu.

§ 80. Opinie i wnioski komisji rewizyjnej zapadajgq zwyktq wiekszoscig gtosow
w obecnosci co najmniej potowy sktadu komisji w gtosowaniu jawnym.

§ 81.1. Komisja rewizyjna moze korzysta¢ z porad, opinii i ekspertyz oséb
posiadajacych wiedze fachowa w zakresie zwigzanym z przedmiotem jej
dziatania.

2. W przypadku, gdy skorzystanie z wyzej wskazanych srodkéw wymaga
zawarcia odrebnej umowy i dokonania wyptaty wynagrodzenia z budzetu gminy,
przewodniczacy komisji rewizyjnej przedstawia sprawe na posiedzeniu Rady
Gminy.

§ 82.1. Komisja rewizyjna moze na zlecenie Rady Gminy lub po powzieciu
stosownych uchwat przez wszystkie zainteresowane komisje, wspétdziatac
w wykonywaniu funkcji kontrolnej z innymi komisjami rady, w zakresie ich
wiasciwosci rzeczowej.

2. Wspoétdziatanie moze polega¢é w szczegélnosci na wymianie uwag,
informacji i doswiadczen dotyczacych dziatalnosci kontrolnej oraz na
przeprowadzeniu wspolnych kontroli.

3. Przewodniczgcy komisji rewizyjnej moze zwracac¢ sie do przewodniczacych
innych komisji rady o oddelegowanie w skfad zespotu kontrolnego radnych
majqcych kwalifikacje w zakresie tematyki objetej kontrolg.

4. Do cztonkow innych komisji uczestniczgcych w kontroli, prowadzonej przez
komisje rewizyjng stosuje sie odpowiednio przepisy niniejszego rozdziatu.

5. Przewodniczacy Rady Gminy zapewnia koordynacje wspodtdziatania
poszczegolnych komisji w celu wiasciwego ich ukierunkowania, zapewnienia
skutecznosci dziatania oraz unikania zbednych kontroli.

§ 83. Komisja rewizyjna moze wystepowaé¢ do organdéw Gminy w sprawie
wnioskow o przeprowadzenie kontroli przez regionalng izbe obrachunkowa,
Najwyzszg Izbe Kontroli lub inne organy kontroli.

Rozdzial 2
Szczegotowe zasady i tryb kontroli
przeprowadzanych przez komisje rewizyjng Rady Gminy Kwidzyn

§ 84.1. Postepowanie kontrolne przeprowadza sie w sposob umozliwiajgcy
bezstronne i rzetelne ustalenie stanu faktycznego w zakresie dziatalnosci




kontrolowanego podmiotu, rzetelne jego udokumentowanie i ocene
kontrolowanej dziatalnosci wedtug kryteriéw ustalonych w § 71 ust.1 Statutu.

2. Stan faktyczny ustala sie na podstawie dowoddow zebranych w toku
postepowania kontrolnego.

3. Jako dowdod moze byC¢ wykorzystane wszystko, co nie jest sprzeczne
z prawem. Jako dowody mogg by¢ wykorzystane w szczegolnosci: dokumenty,
wyniki ogledzin, zeznania swiadkdéw, opinie biegtych oraz pisemne wyjasnienia
i oSwiadczenia kontrolowanych.

§ 85.1. Kontroli dokonuje komisja rewizyjna lub w jej imieniu zespoty
kontrolne skfadajgce sie co najmniej z dwdch cztonkéw komisji lub pojedynczy
cztonkowie komisji.

2. Przewodniczacy komisji rewizyjnej wyznacza na pismie kierownika zespotu
kontrolnego, ktéry dokonuje podziatu czynnosci pomiedzy kontrolujgcych.

3. Kontrole przeprowadzane sg na podstawie pisemnego upowaznienia
wydanego przez Przewodniczacego Rady Gminy, okreslajgcego kontrolowany
podmiot, zakres kontroli oraz osoby (osobe) wydelegowane do przeprowadzenia
kontroli.

4. Kontrolujacy obowigzani sg przed przystgpieniem do czynnosci kontrolnych
okazac¢ kierownikowi kontrolowanego podmiotu upowaznienia, o ktérych mowa
w ust. 3 oraz dowody osobiste.

§ 86.1. Komisja rewizyjna lub zespo6t kontrolny, o ktérym mowa w § 85 ust.1
Statutu, w zwigzku z wykonywang dziatalnoscig w jednostce kontrolowanej, ma
prawo do:

1) wstepu na jej teren;

2) zadania od kierownika jednostki kontrolowanej udostepnienia dokumentow;

3) zabezpieczenia dokumentow, wykonywania kserokopii i innych dowodéw;

4) zadania od kierownika jednostki lub od wskazanych przez niego pracownikow
wyjasnien pisemnych lub ustnych do protokotu.

2. Komisja rewizyjna lub zespdl kontrolny, prowadzg czynnosci kontrolne
w miare mozliwosci w dniach oraz godzinach pracy kontrolowanego podmiotu,
w sposOb niezaktocajacy porzadku pracy w kontrolowanej jednostce.

3. Cztonek komisji rewizyjnej podczas kontroli podlega przepisom
0 bezpieczenstwie i higienie pracy oraz zobowigzany jest do przestrzegania
przepisow o ochronie informacji niejawnych, o ochronie danych osobowych oraz
innych przepiséw, z ktérych wynikajg rygory szczegbélnego postepowania
z informacjami pozyskanymi w trakcie kontroli.

§ 87.1. Kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest zapewnic
warunki i srodki dla prawidtowego przeprowadzenia kontroli.

2. Kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest w szczegdlnosci
przedktada¢ na zgdanie kontrolujacych dokumenty i materiaty niezbedne do
przeprowadzenia kontroli oraz umozliwi¢ kontrolujacym wstep do obiektéw
i pomieszczen kontrolowanego podmiotu.



3. Kierownik kontrolowanego podmiotu, ktéry odmoéwi wykonania czynnosci,
o ktérych mowa w ust.1 i 2, obowigzany jest do niezwtocznego ztozenia na rece
osoby kontrolujacej pisemnego wyjasnienia.

4. Na zadanie kontrolujgcych, kierownik kontrolowanego podmiotu
obowigzany jest udzieli¢ ustnych i pisemnych wyjasnien, takze w przypadkach
innych, niz okreslone w ust.3.

§ 88.1. W razie powziecia w toku kontroli uzasadnionego podejrzenia
popetnienia przestepstwa, kontrolujgcy niezwtocznie zawiadamia o tym
kierownika kontrolowanej jednostki i Woéjta, wskazujgc dowody uzasadniajgce
zawiadomienie.

2. Jezeli podejrzenie dotyczy osoby Wéijta, kontrolujgcy zawiadamia o tym
Przewodniczgcego Rady.

§ 89.1. Posiedzenia komisji rewizyjnej sq protokotowane.

2. Niezaleznie od protokotu 2z posiedzenia, komisja rewizyjna (zespdl
kontrolny) sporzadza - w terminie 3 dni od daty zakoriczenia kontroli - protokoét
z przebiegu kontroli, ktéry podpisujg wszyscy cztonkowie komisji rewizyjnej
(zespotu kontrolnego), biorgcy udziat w czynnosciach kontrolnych.

3. Protokot z przebiegu kontroli ujmuje fakty stuzace do oceny jednostki
kontrolowanej, w tym szczegodlnie okresla:

1) nazwe i adres kontrolowanego podmiotu;

2)imie i nazwisko kierownika jednostki kontrolowanej;

3) imie i nazwisko kontrolujgcego (kontrolujacych);

4) przedmiot kontroli i okres objety kontrolg;

5) daty rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych;

6) przebieg i wynik czynnosci kontrolnych, a w szczegdlnosci wnioski kontroli
wskazujgce na stwierdzenie nieprawidtowosci w dziatalnosci kontrolowanego
podmiotu oraz wskazanie dowoddéw potwierdzajgcych ustalenia zawarte
w protokole;

7) stanowisko komisji rewizyjnej;

8) date i miejsce podpisania protokotu;

9) podpisy kontrolujacego (kontrolujgcych) i kierownika kontrolowanego
podmiotu lub notatke o odmowie podpisania protokotu z podaniem przyczyn
odmowy.

4. Protokot pokontrolny moze takze zawiera¢ wnioski oraz propozycje co do
sposobu usuniecia nieprawidtowosci stwierdzonych w wyniku kontroli.

5. Kierownik jednostki kontrolowanej moze wnies¢ uwagi do protokotu
z przebiegu kontroli oraz odnies¢ sie do stwierdzonych nieprawidtowosci
w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu. Komisja rewizyjna odnosi sie na
pisSmie do uwag zgtoszonych przez kierownika kontrolowanej jednostki
organizacyjnej.




8§ 90.1. W przypadku odmowy podpisania protokotu przez kierownika
kontrolowanego podmiotu, jest on obowigzany do ztozenia — w terminie 3 dni od
daty odmowy - pisemnego wyjasnienia jej przyczyn.

2. Wyjasnienia, o ktérych mowa w ust.1, sktada sie na rece przewodniczgcego
komisji rewizyjnej.

8§ 91. Protokét pokontrolny sporzgdza sie w trzech egzemplarzach, ktére -
w terminie 3 dni od daty podpisania protokotu - otrzymujq: Przewodniczacy
Rady, przewodniczacy komisji rewizyjnej i kierownik kontrolowanego podmiotu.

§ 92.1. Stanowisko komisji rewizyjnej, o ktérym mowa w § 89 ust.3 pkt 7
Statutu podlega zatwierdzeniu przez Rade Gminy.

2. Przewodniczacy komisji rewizyjnej najpdzniej na 14 dni przed terminem
przedstawienia protokotu z przebiegu kontroli, na sesji Rady Gminy przekazuje
Wojtowi i Kierownikowi kontrolowanej gminnej jednostki organizacyjnej do

wglgdu dokumenty, o ktérych mowa w § 89 ust.3 Statutu, dotyczace tej
kontroli.

§ 93. Wéjt Gminy albo kierownik gminnej jednostki organizacyjnej,
w terminie 30 dni od dnia zatwierdzenia stanowiska, o ktéorym mowa w § 92
ust.1 Statutu, informuje Rade Gminy o dziataniach podjetych w zwigzku z jej
stanowiskiem.

8§ 94. Rezygnacja, odwotanie cztonka komisji rewizyjnej lub utrata przez
niego mandatu radnego nie przerywa czynnosci podjetych w ramach kontroli juz
rozpoczetej, chyba ze sktad zmniejszy sie do liczby mniejszej niz trzy osoby.

Dziat V
Zasady dostepu i korzystania z dokumentéw wytworzonych przez
organy Gminy w ramach wykonywania zadan publicznych

§ 95.1. Informacje o dniu, godzinie, tematyce i miejscu obrad Rady Gminy
podaje sie do publicznej wiadomosci na tablicy ogtoszenn w urzedzie gminy oraz
w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Kwidzyn na co najmniej 6 dni przed
planowanym terminem sesji.

2. Postanowienia ust.1 stosuje sie odpowiednio do posiedzen komisji rady,
z tym, ze termin, miejsce i porzadek posiedzenia jest podawany do publicznej
wiadomosci na co najmniej 2 dni przed planowanym posiedzeniem komisji.

3. W przypadku doraznych komisji rady komunikat moze nie zawierac
porzadku obrad.

4. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach termin, o ktéorym mowa w ust.1
i 2, moze ulec skréceniu.

5. W miejscu odbywania obrad sesji Rady Gminy i posiedzernn komisji rady
zapewnia sie miejsca dla publicznosci.



6. Dopuszcza sie rejestracje dzwieku lub/oraz obrazu w trakcie sesji Rady
Gminy lub posiedzenia komisji rady.

§ 96.1. Dostep do dokumentéw obejmuje prawo do wgladu do dokumentacii
oraz sporzgdzania odpisdw i notatek.
2. Dokumenty, o ktérych mowa w ust.1, obejmujg w szczegblnosci:
1) sporzadzone protokoty z sesji Rady Gminy;
2) sporzadzone protokoty z posiedzen komisji rady;
3) rejestr uchwat wraz z podjetymi uchwatami Rady Gminy;
4) rejestr interpelacji i wnioskdw radnych wraz z ich trescig i udzielonymi
odpowiedziami;
5) rejestr zarzgdzen wraz z zarzgdzeniami Wojta.
3. Dostep do dokumentéw obejmuje réwniez dokumenty przechowywane
w archiwum urzedu gminy.

§ 97.1. Dokumenty z zakresu dziatania Rady Gminy i komisji udostepnia sie
na stanowisku prowadzgcym obstuge Rady Gminy w urzedzie gminy, w dniach
i godzinach pracy urzedu gminy.

2. Wglad do dokumentacji oraz sporzadzanie z nich odpisoéw i notatek odbywa
sie w obecnosci pracownika wiasciwej komorki organizacyjnej.

3. Sporzgdzanie odpisdw i notatek moze obejmowac wykonanie lub uzyskanie
kopii. Zasady sporzadzania Kkopii ustala Wojt, uwzgledniajagc warunki
organizacyjne urzedu gminy oraz ponoszone z tego tytutu koszty.

4. Dokumenty urzedowe wynikajgce z wykonywania zadan publicznych przez
Woéjta sg udostepniane w komodrkach organizacyjnych urzedu gminy, w zakresie
prowadzonych przez nie spraw, zgodnie z podziatem zadan okreslonym
w Regulaminie organizacyjnym urzedu gminy, w dniach i godzinach pracy
urzedu gminy.

5. Ponadto dokumenty, o jakich mowa w ust.1 i 4 sg réwniez dostepne
w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Kwidzyn.

Dziat VI
Przepisy koncowe

§ 98. Traci moc uchwata Nr XLI/251/10 Rady Gminy Kwidzyn z dnia 10
wrzesnia 2010r. w sprawie Statutu Gminy Kwidzyn (Dz. Urz. Woj. Pomorskiego
Nr 138, poz.2679).

8§ 99. Uchwata wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia ogloszenia
w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Pomorskiego.







