Zarzadzenie Nr 126/15
Wéjta Gminy Kwidzyn
z dnia 10 sierpnia 2015r.

w sprawie powofania koordynatora gminnego w referendum ogdélnokrajowym
zarzgdzonym na dzient 6 wrzesnia 2015r.

Na podstawie § 6 ust.3 Uchwaty Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 20
lipca 2015r. w sprawie warunkéw oraz sposobu wykorzystania techniki
elektronicznej w referendum ogoélnokrajowym, zarzadzonym na dzien
6 wrzesnia 2015r. (M.P. z 2015r. poz.663) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Powotuje Panig Kamile Szych — Inspektora ds. infrastruktury drogowej
i transportu w Urzedzie Gminy Kwidzyn, na koordynatora gminnego
w referendum ogdlnokrajowym zarzgdzonym na dzien 6 wrzes$nia 2015r.

2. Koordynator gminny odpowiedzialny jest za szkolenie operatoréw
obstugi informatycznej obwodowych komisji do spraw referendum, wsparcie
techniczne obstugi informatycznej obwodowych komisji i petnomocnika
Komisarza Wyborczego w Gminie Kwidzyn oraz wykonywanie zadan
okreslonych w zatgczniku do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gn\i y Kwidzyn

\
\

Ewa Nowogrodzka



Zatacznik do
Zarzadzenia Nr 126/15
Wéjta Gminy Kwidzyn z dnia 10.08.2015r.

Zadania koordynatora gminnego

Do zadan koordynatora gminnego nalezy:

1) udziat w szkoleniu organizowanym przez petnomocnika ds. informatyki
komisarza wyborczego,

2) wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym przez
osoby realizujgce zadanie obstugi rejestru wyborcéw w gminie danych
dotyczacych obwoddéw gtosowania iich granic, liczby uprawnionych do
gtosowania na obszarze gminy oraz danych o liczbie udzielonych
petnomocnictw, liczbie zaswiadczenr,, liczbie wystanych pakietéow
referendalnych,

3) wprowadzenie do systemu i aktualizacje danych oséb funkcyjnych -
przewodniczacych i zastepcéw przewodniczgcych - obwodowych komisji
ds. referendum,

4) wprowadzenie do systemu i aktualizacje danych operatoréw obstugi
informatycznej obwodowych komisji ds. referendum,

5) przeprowadzenie szkolenia dla operatoréw obstugi informatycznej
obwodowych komisji ds. referendum,

6) prowadzenie ewidencji wersji zainstalowanego oprogramowania
(w przypadku wsparcia w obwodach bez dostepu do sieci publicznej
przekazywania danych) i aktualnosci danych definicyjnych,

7) przekazanie za  pisemnym  potwierdzeniem  przewodniczagcym
obwodowych komisji ds. referendum, zastepcom przewodniczgcych oraz
operatorom obstugi informatycznej obwodowych komisji ds. referendum
logindw i haset,

8) nadzdér nad pobieraniem koddéw jednorazowych przez przewodniczgcych
i zastepcow przewodniczgcych obwodowych komisji wyborczych,

9) dystrybucja oprogramowania oraz danych definicyjnych dla kazdego
obwodu gtosowania (poprzez pobranie ze stron internetowych
i utworzenie no$nikéw), takze w przypadku testéw, o ktérych mowa
w punkcie 14,

10) przyjmowanie uwag dotyczgcych dziatania programu oraz udzielanie
wsparcia technicznego operatorom obstugi informatycznej obwodowych
komisji ds. referendum,

11) udzielenie wsparcia petnomocnikowi komisarza wyborczego w gminie
w zakresie przygotowania iobstugi stanowiska do sprawdzania
poprawnosci ustalenia wynikéw gtosowania w obwodach, w ktérych nie
stosowano wsparcia informatycznego oraz wysytania danych o wynikach



gtosowania w obwodzie z obwoddéw, w ktérych niemozliwe byto
dokonanie transmisji,

12) zgtaszanie uwag dotyczacych dziatania systemu petnomocnikowi
komisarza wyborczego ds. informatyki,

13) w przypadkach awaryjnych nawigzanie kontaktu i przekazanie informacji
petnomocnikowi ds. informatyki komisarza wyborczego,

14) udziat w przygotowaniu i przeprowadzeniu testéw ogdlnokrajowych
przekazywania danych testowych o wynikach gtosowania ze wszystkich
komisji obwodowych korzystajgcych ze wsparcia informatycznego
(zgodnie ze scenariuszami testow),

15) przekazanie do petnomocnika ds. informatyki komisarza wyborczego
whnioskow i spostrzezen w formie raportu podsumowujgcego przebieg
testow ogdlnokrajowych,

16) prowadzenie dziennika zdarzen, w ktérym sg odnotowywane wykonane
nastepujace czynnosci:

a) przeprowadzenie (z potwierdzeniem uczestnictwa) szkolenia
operatorow obstugi informatycznej obwodowej komisji ds.
referendum i pozostatych uzytkownikéw gminnych obstugujgcych
system WOW,

b) zgtaszanie uwag do dziatania programu do petnomocnika ds.
informatyki komisarza wyborczego, w tym usterek i awarii,

c) przekazanie, za potwierdzeniem, loginéw i haset przewodniczagcym
obwodowych komisji ds. referendum, zastepcom
przewodniczacych oraz operatorom,

d) przekazanie, oprogramowania i danych definicyjnych operatorom
obwodowych komisji ds. referendum (pobranie ze stron
internetowych, utworzenie nosnika),

e) petnienia dyzuru przy udzielaniu wsparcia informatycznego w dniu
gtosowania.



