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Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia

USLUGI PELNIENIA FUNKCJI KOORDYNATORA
SZKOLNEGO W RAMACH REALIZAC]JI PROJEKTU pn.
,KOMPETENTNI=GOTOWI NA LEPSZA PRZYSZLOSC”

wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020

Tryb postepowania: przetarg nieograniczony

Podstawa prawna - art. 10 ust. 1 oraz art. 39-46 ustawy Prawo zamowien
publicznych

Zgodnie z CPV:

CPV 79.42.11.00-2

Zamawiajacy : Gmina Kwidzyn
ul. Grudziadzka 30
82-500 Kwidzyn
tel.: 5526141 51

Nr sprawy: ZP.271.16.2016

Zatwierdzam Dokumentacje Przetargowg
29.11.2016.

Wajt Gminy Kwidzyn
Ewa Nowogrodzka
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L Informacja o Zamawiajacym

Wojt Gminy Kwidzyn dziatajagc w imieniu i na rzecz Gminy Kwidzyn z siedzibg
w Kwidzynie przy ul. Grudziadzkiej 30, zwany dalej ,Zamawiajacym”, zaprasza
do udziatu w przetargu nieograniczonym na realizacje ustugi polegajacej na
petieniu funkcji koordynatora szkolnego w ramach realizacji projektu
»,Kompetentni= gotowi na lepsza przyszito$¢”, dofinansowanego z Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014- 2020.

IL Tryb udzielenia zamowienia

Do udzielenia zaméwienia stosuje sie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015r. poz. 2164 z pézn. zm.), zwanej dalej
»ustawg” oraz w sprawach nieuregulowanych niniejszg ,,ustawg” przepisy ustawy -
Kodeks cywilny (Dz.U.Nr 16, p0z.93 z p6zn. Zmianami).

Postepowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego
na podstawie art. 10 ust 1 oraz art. 39-46 ,ustawy” jw.

III.  Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamoéwienia jest wybdr wykonawcy ustugi polegajacej na petnieniu
funkcji koordynatora szkolnego w ramach projektu pn. ,Kompetentni= gotowi na
lepsza przysztos¢” wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewo6dztwa Pomorskiego 2014-
2020, O$ 3, Dziatanie 3.1 Edukacja ogolna, Poddziatanie 3.2.1 Jako$¢ edukacji
ogolnej. W realizowanym projekcie zatozono zatrudnienie 6 koordynatoréw
szkolnych, po jednym w kazdej placowce oSwiatowej Gminy Kwidzyn, tj. Szkole
Podstawowej w Rakowcu, Szkole Podstawowej w Korzeniewie, Szkole
Podstawowej w Janowie, Szkole Podstawowej w Tychnowych, Gimnazjum
w Nowym Dworze oraz Gimnazjum w Liczu. Kazdy z wytonionych koordynatorow
szkolnych bedzie zarzadzat projektem w ramach przydzielonych mu obowigzkéw
w powyzszych placowkach o§wiatowych przez caly okres obowigzywania umowy.

A. Przedmiot zamdéwienia podzielono na 6 cze$ci:

1) Cze$¢ 1: Peinienie funkcji koordynatora szkolnego w Szkole Podstawowe;j
w Rakowcu. Liczba oséb $wiadczacych ustuge: 1 osoba; Przewidywane
minimalne zaangazowanie w skali miesigca wynosi 25 godzin.
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2) Cze$¢ 2: Pelnienie funkcji koordynatora szkolnego w Szkole Podstawowej

w Korzeniewie. Liczba oséb $wiadczacych ustuge: 1 osoba; Przewidywane
minimalne zaangazowanie w skali miesigca wynosi 20 godzin.

3) CzesSc¢ 3: Penienie funkcji koordynatora szkolnego w Szkole Podstawowej

w Janowie. Liczba o0séb $wiadczacych ustuge: 1 osoba; Przewidywane
minimalne zaangazowanie w skali miesigca wynosi 20 godzin.

4) CzeS¢ 4: Pelnienie funkcji koordynatora szkolnego w Szkole Podstawowej

w Tychnowych. Liczba os6b $wiadczacych ustuge: 1 osoba; Przewidywane
minimalne zaangazowanie w skali miesigca wynosi 20 godzin.

5) Czes$¢ 5: Petienie funkcji koordynatora szkolnego w Gimnazjum w Nowym

Dworze. Liczba os6b $wiadczacych ustuge: 1 osoba; Przewidywane minimalne
zaangazowanie w skali miesigca wynosi 25 godzin.

6) CzeS¢ 6: Peienie funkcji koordynatora szkolnego w Gimnazjum w Liczu.

Liczba os6b $wiadczacych ustuge: 1 osoba; Przewidywane minimalne
zaangazowanie w skali miesigca wynosi 20 godzin.

. Zakres obowigzkéw koordynatora szkolnego:

wsparcie koordynatora projektu w opracowaniu dokumentéw rekrutacyjnych
oraz projektowych;

koordynowanie dziatan dydaktycznych na terenie szkoty;

rekrutacja i selekcja uczestnikow projektu, w tym dokumentowanie procesu
rekrutacyjnego;

organizacja i nadzér nad prawidtowym przebiegiem zaplanowanych zajec
i wyjazdow;

nadzoér nad prawidlowym przebiegiem zaje¢ oraz zgodnos$cig realizacji zajec
z zapisami w projekcie oraz nadzor nad prawidlowym wykorzystaniem
zakupionego sprzetu;

kontakt z prowadzacymi zajecia oraz opiekunami wyjazdéw, ewidencjonowanie
czasu pracy prowadzacych zaje¢, zbieranie od nauczycieli dziennikéw zajec i
przekazywanie ich do biura projektu;

monitorowanie frekwencji uczniow;

przekazywania tresci z zachowaniem réwnosci szans kobiet i mezczyzn.
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Inne wymagania: konieczno$¢ posiadania telefonu, e-maila, komputera z dostepem do
internetu oraz z oprogramowaniem umozliwiajgcym przetwarzanie uzyskanych danych.

Zamawiajacy nie wyraza zgody na pelnienie funkcji koordynatora szkolnego przez
jedna osobe dla dwoch lub wiecej czesci zamowienia. Wykonawca sktadajacy oferte
na wiecej niz jedng cze$¢ zamodwienia, dla kazdej z tych czeSci musi wykazac¢ sie inng
osobg zdolng do wykonania zaméwienia, spetniajacg wymagania okreslone w rozdziale
I1], pkt. B SIWZ. W przypadku gdy wykonawca ztozy oferty na dwa lub wiecej zadan, i
wykaze tg samg osobe zdolng do wykonania zamdwienia, a jego oferta bedzie oferta
najkorzystniejsza, Zamawiajacy wybierze pierwsza w KkolejnoSci czeSci oferte tego
wykonawcy, a w przypadku zaoferowania réznych cen, oferte najtansza. Pozostate
oferty tego wykonawcy na pozostate zadania zostang odrzucone, zgodnie z art. 89 ust. 1
PZP.

IV. Termin wykonania zamowienia

Planowany termin realizacji zamoOwienia: od momentu podpisania umowy do
30.06.2018r.

V. Warunki udzialu w postepowaniu
1. O udzielenie zamowienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktorzy:

a) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 12-22
ustawy Pzp.

Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie
zamoOwienia. Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca speitnia w/w warunek, jezeli ztozy
oSwiadczenie oraz dokumenty wymienione w pkt. VI SIWZ.

b) speiniajg warunki udzialu w postepowaniu, o ile zostaty one okreSlone przez
Zamawiajacego w ogtoszeniu o zaméwieniu i SIWZ.

2. Warunki udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetnig warunki udziatu
w postepowaniu, dotyczace:

a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okres$lonej dziatalno$ci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw,

Zamawiajacy nie okre$la warunkéw udziatu w postepowaniu.

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;
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Zamawiajacy nie okre$la warunkéw udziatu w postepowaniu.
c) zdolnosci technicznej lub zawodowej;
Zamawiajacy nie okresla warunkow udziatu w postepowaniu.

Z tresci zalaczonych dokumentéow i oswiadczen musi wynika¢ jednoznacznie, iz
Wykonawca spelnia wyzej wymienione warunKki.

Ocena spelienia warunkéw wymaganych od Wykonawcy zostanie dokonana wg
formuty "spetnia - nie speinia". Nie speinienie chociazby jednego warunku skutkowac
bedzie wykluczeniem Wykonawcy z postepowania.

VI. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w
celu potwierdzenia iz nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy.

1. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziatu w
postepowaniu zamawiajacy zada nastepujacych dokumentow:

a) osSwiadczenia wykonawcy o przynaleznosci albo braku przynaleznosci do
tej samej grupy kapitatlowej; w przypadku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej Wykonawca moze ztozy¢ wraz z oSwiadczeniem dokumenty badz

informacje potwierdzajace, Ze powigzania z innym Wykonawcg nie prowadza do
zaktécenia konkurencji w postepowaniu.

- Zgodnie z art. 24 ust. 11 Pzp Wykonawca, w terminie 3 dni od zamieszczenia na
stronie internetowej informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, przekazuje
Zamawiajacemu o$wiadczenie o przynaleznos$ci lub braku przynaleznosci do tej samej
grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 Pzp. Wraz ze zlozeniem
oSwiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, Ze powigzania z innym
Wykonawca nie prowadza do zaklocenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia.

Wzér oSwiadczenia o przynaleznos$ci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 Pzp stanowi Zatqcznik nr 3 do SIWZ.
Oswiadczenie sktada kazdy z Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamOwienia publicznego.

2. Zgodnie z art. 24 ust. 8 Pzp Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art.
24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-20 Pzp, moze przedstawi¢ dowody na to, Ze podjete przez
niego S$rodki sa wystarczajagce do wykazania jego rzetelnosci, w szczeg6lnosci
udowodni¢ naprawienie szkody wyrzadzonej przestepstwem lub przestepstwem
skarbowym, zado$Cuczynienie pieniezne za doznang krzywde lub naprawienie szkody,
wyczerpujace wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspoétprace z organami $cigania oraz
podjecie konkretnych Srodkow technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktére sa
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odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom lub przestepstwom skarbowym
lub nieprawidtowemu postepowaniu Wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie
stosuje sie, jezeli wobec Wykonawcy, bedacego podmiotem zbiorowym, orzeczono
prawomocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia oraz nie
uptynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu.

- Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli zamawiajacy, uwzgledniajgc wage i
szczeg6lne okoliczno$ci czynu wykonawcy, uzna za wystarczajgce dowody
przedstawione na podstawie art. 24 ust. 8 Pzp.

Wzo6r oSwiadczenia stanowi Zatqcznik nr 2 do SIWZ.

3. Zamawiajacy zada od Wykonawcy, ktéry polega na zdolno$ciach innych podmiotéw
na zasadach okre$lonych w art. 22a Pzp, przedstawienia w odniesieniu do tych
podmiotéw dokumentéw wymienionych w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26
lipca 2016 r w § 5. pkt. 1-9.

4. Jezeli tres¢ informacji przekazanych przez Wykonawce w O$wiadczeniu odpowiada
zakresowi informacji, ktérych Zamawiajacy wymaga poprzez zgdanie dokumentow,
Zamawiajacy moze odstapi¢ od zadania tych dokumentéw od Wykonawcy. W takim
przypadku dowodem spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu
oraz braku podstaw wykluczenia sa odpowiednie informacje przekazane przez
Wykonawce lub odpowiednio przez podmioty, na ktérych zdolnosciach lub sytuacji

Wykonawca polega na zasadach okres$lonych w art. 22a Pzp, w O$wiadczeniu o ktérym
mowa w Rozdziale VII pkt. 1 SIWZ.

VII. Zasady skladania oswiadczen i dokumentéw oraz wyboru oferty

1. Do oferty- Zatqcznik nr 1 do SIWZ, Wykonawca dotacza aktualne na dzien sktadania
ofert OSwiadczenie w zakresie wskazanym przez Zamawiajgcego w ogltoszeniu
o zamoOwieniu lub w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.

Informacje zawarte w OSwiadczeniu stanowig wstepne potwierdzenie, Ze
Wykonawca nie podlega wykluczeniu w postepowaniu (Zatgcznik nr 2 do SIWZ)

2. Wykonawca powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw do wykluczenia- w zakresie, w jakim powotuje sie na
ich zasoby- zamieszcza informacje o tych podmiotach w O$wiadczeniach o ktérych
mowa w pkt. 1, oraz dostarcza wraz z oferta zobowigzanie tych podmiotéw do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zamowienia-
(Zatqcznik nr 5 do SIWZ).

3. W przypadku wspoélnego ubiegania sie o zamowienie przez Wykonawcéow, Oswiadczenie
sktada kazdy z Wykonawcéw wspoélnie ubiegajacych sie o zamdéwienie. Dokumenty te
potwierdzaja spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw
wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z wykonawcédw wykazuje spetnianie warunkow
udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

4. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce czeSci zamodwienia, ktorych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez wykonawce firm
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10.
11.

12.

13.

podwykonawcow. Informacje o podwykonawcach zamieszcza w Formularzu Oferty
(Zatqcznik nr 1 do SIWZ).

Wykonawca nie jest obowigzany do ztozenia o$wiadczen lub dokumentow
potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu i brak podstaw
wykluczenia z postepowania, jezeli zamawiajacy posiada os$wiadczenia lub
dokumenty dotyczace tego wykonawcy lub moze je uzyskac¢ za pomoca bezptatnych i
ogo6lnodostepnych baz danych, w szczeg6lnosci rejestréw publicznych w rozumieniu
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne (Dz. U.z 2014 r. poz. 1114 oraz z 2016 r. poz. 352).
Zgodnie z art. 26 ust. 2 Pzp Zamawiajacy przed udzieleniem zamowienia,
wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona, do zlozenia w
wyznaczonym, nie krotszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzien zlozenia
oswiadczen i dokumentow o ktorych mowa w rozdz. VI SIWZ potwierdzajacych
brak podstaw wykluczenia.

Oswiadczenia, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca
2016 r. dotyczace Wykonawcy i innych podmiotéw, na ktérych zdolnosciach lub
sytuacji polega Wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a Pzp oraz dotyczace
podwykonawcéw, sktadane sag w oryginale.

Dokumenty, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca
2016 r., inne niz o$wiadczenia, o ktérych mowa w poprzednim SIWZ, sktadane sg w
oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonaweca,
podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy
wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia publicznego albo podwykonawca, w
zakresie dokumentow, ktore kazdego z nich dotycza.

Poswiadczenie za zgodnos$¢ z oryginatem nastepuje w formie pisemne;j.

Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej
kopii dokumentéw, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26
lipca 2016 r., innych niz o$wiadczenia, wytacznie wtedy, gdy ztozona kopia
dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Jezeli Wykonawca nie ztozy OSwiadczenia o ktorym mowa w pkt. 1. niniejszego
rozdziatu, o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkow
udziatu w postepowaniu lub brak podstaw wykluczenia, lub innych dokumentow
niezbednych do przeprowadzenia postepowania, oSwiadczenia lub dokumenty sa
niekompletne, zawierajg btedy lub budza wskazane przez Zamawiajgcego
watpliwosci, zamawiajacy wzywa do ich zlozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub
do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich
ztoZenia, uzupeinienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy
podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

Jezeli Wykonawca nie zlozy wymaganych petlnomocnictw albo ztozy wadliwe
pelnomocnictwa, zamawiajagcy wzywa do ich zlozenia w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

14. Zamawiajacy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia

wyjasnien dotyczacych oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1
Pzp.
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15.]Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o
udzielenie zamo6wienia, Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania wezwac
Wykonawcoéw do zlozenia wszystkich lub niektérych oswiadczen lub dokumentow
potwierdzajacych, ze nie podlegaja wykluczeniu, spetniaja warunki udziatu w
postepowaniu, a jezeli zachodza uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone
uprzednio o$Swiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne, do ztoZenia aktualnych
oSwiadczen lub dokumentow.

VIII.

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie osob
uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

2. W przedmiotowym postepowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacego i Wykonawcéw przekazywane
beda w formie:

e pisemnej,
e faksem (55279 23 06),
e droga elektroniczng (e-mail: przetargi@gminakwidzyn.pl),

przy czym forma pisemna zastrzezona jest dla ztozenia oferty wraz
z zatgcznikami, w tym o$wiadczen i dokumentéw potwierdzajacych spetnianie
warunkéw  udzialu w  postepowaniu, o$wiadczenn i dokumentow
potwierdzajacych spetnianie przez oferowany przedmiot zamoéwienia
wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego oraz pelnomocnictwa.

3. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja korespondencje za pomoca
faksu lub drogg elektroniczng, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

4. Kazdy Wykonawca ma prawo zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie
tresci SIWZ. Zamawiajacy udzieli wyjasSnien niezwtocznie, jednak pod
warunkiem Ze wniosek o wyjasnienie tre$ci SIWZ wptynie do Zamawiajacego
nie pozniej niz do konca dnia, w ktéorym uptywa polowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

5. Zatermin dostarczenia prosby o wyjasnienie tresci SIWZ przyjmuje sie termin,
w ktorym Zamawiajgcy madgt zapoznac sie z jej trescia.

6. Jezeli wniosek o wyjasnienie treSci SIWZ wptynal po uptywie terminu,
o ktorym mowa powyzej lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy
bedzie miat prawo udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania.

7. W przypadku przedtuzenia przez Zamawiajgcego terminu sktadania ofert,
przedtuzenie to nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie
tresci SIWZ.
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8. Tre$¢ zapytan wraz z wyjaSnieniami Zamawiajacy umie$ci na stronie
internetowe;j.

9. OdpowiedZ udzielona przez Zamawiajgcego zmieniajgca lub uzupetniajgca
zapisy dokumentacji przetargowej stanowi integralng czes¢ SIWZ, staje sie
wigzaca i nadrzedna w stosunku do pierwotnych zapisow SIWZ.

10. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu
skladania ofert zmodyfikowac tres¢ SIWZ. Kazda taka modyfikacja staje sie
wigzgca z momentem jej wprowadzenia. Zamawiajagcy powiadomi
niezwtocznie o tresci wprowadzonych zmian w dokumentach przetargowych
wszystkich  Wykonawcoéw, ktédrym przekazano Specyfikacje Istotnych
Warunkéw Zamowienia oraz zamiesSci je na swojej stronie internetowe;j.

11. Osobg uprawniong przez Zamawiajacego do kontaktow z Wykonawcami jest:
Joanna Warelich, e-mail: przetargi@gminakwidzyn.pl

IX. Wymagania dotyczace wadium

1. Wadium w niniejszym postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego ma
charakter fakultatywny, co zwigzane jest z warto$cig niniejszego zamdwienia -
mniejszg, niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy Pzp.

2. Majac powyzsze na uwadze, Zamawiajacy nie zgda wadium w niniejszym
postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.

X. Termin zwigzania oferta

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni, liczac jako pierwszy dzien - dzien
sktadania ofert.

XI. Opis sposobu przygotowywania ofert

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w oparciu o wzor formularza oferty, stanowigcy
Zatgcznik nr 1 do SIWZ. Do oferty powinny by¢ dolgczone dokumenty,
wymienione w Rozdziale VI SIWZ

2. Oferte nalezy umieS$ci¢ w zamknietym, nieprzezroczystym opakowaniu (np.
koperta) zaadresowanym iopisanym z wyszczegllnieniem, do ktorej z
czeSci zamowienia publicznego Wykonawca przystepuje:
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Zamowienia Publiczne
USLUGA PELNIENIA FUNKCJI KOORDYNATORA SZKOLNEGO W RAMACH
REALIZAC]I PROJEKTU pn. ,,KOMPETENTNI=GOTOWI NA LEPSZA PRZYSZLOSC”
-czes¢ 1
(lub czesé I, 11, 1V, V, VI)

Nie otwierac przed terminem otwarcia ofert
podac date i godzine sktadania ofert

3. Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ napisana w jezyku polskim, nie$cieralnym
atramentem, na maszynie lub komputerze.

4. Oferta oraz wszystkie zatgczniki do oferty muszg by¢ podpisane przez
Wykonawce  lub upetnomocnionego przedstawiciela =~ Wykonawcy.
Pelnomocnictwo do podpisania oferty musi by¢ dotagczone do oferty, o ile nie
wynika z innych dokumentéw zatgczonych przez Wykonawce. Zamawiajacy
dopuszcza ztozenie przedmiotowego dokumentu w formie oryginatu lub
kserokopii po$wiadczonej ,za zgodno$¢ z oryginatem” przez mocodawce lub
notariusza.

5. Podmioty  wystepujace =~ wspdlnie  ustanawiajg  petlnomocnika  do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego (zgodnie z art. 23 ust. 1 ustawy Pzp). Petnomocnictwo do
podpisania oferty musi by¢ dotgczone do wniosku, o ile nie wynika z innych
dokumentdéw zalaczonych przez Wykonawce. Zamawiajacy dopuszcza ztozenie
przedmiotowego dokumentu w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczone;j
»Za zgodnos¢ z oryginatem” przez mocodawce lub notariusza.

6. Tajemnica przedsiebiorstwa:

1) jezeli wedlug Wykonawcy oferta bedzie zawierata informacje objete
tajemnicg jego przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepisow ustawy z
dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U.
z 2003r. Nr 153, poz. 1503 ze zm.), muszg by¢ oznaczone klauzulg: NIE
UDOSTEPNIAC - TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA,

2) zastrzezenie informacji, danych, dokumentéw lub os$wiadczen nie
stanowigcych tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow
ustawy o nieuczciwej konkurencji spowoduje ich odtajnienie.

7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztoZeniem
oferty.

8. Zalecasie, aby:
1) ewentualne poprawki i skreSlenia lub zmiany w tekscie oferty (i w
zatacznikach do oferty) byty parafowane przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy lub posiadajagca Petnomocnictwo
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2) kartki oferty byly spiete lubzszyte w sposéb uniemozliwiajgcy
samoistne rozkompletowanie sie oferty (zzastrzezeniem, ze cze$¢
stanowigca tajemnice przedsiebiorstwa moze stanowi¢ odrebng czes¢
oferty).

9. Zmiana/wycofanie oferty:

XII.

1) zgodnie z art. 84 ustawy Wykonawca moze przed uptywem terminu
sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte,

2) oferta zamienna musi by¢ ztozona wedtug takich samych wymagan, jak
sktadana oferta podstawowa w kopercie odpowiednio oznakowanej
z dopiskiem ,ZAMIANA”,

3) oferta wycofana jw. z dopiskiem ,WYCOFANIE".

Miejsce oraz termin skladania ofert

Oferty nalezy sktada¢ do dnia 7 grudnia 2016 roku do godziny 9:00 w Biurze
Obstugi Ludnosci Urzedu Gminy Kwidzyn - pokdj nr 1 parter.

Otwarcie ofert nastgpi dnia 7 grudnia 2016 roku o godzinie 9:30 w siedzibie
Zamawiajgcego - pokéj nr 22, I pietro.

Otwarcie ofert jest jawne.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy poda nazwy i adresy Wykonawcéw, a
takze informacje dotyczace ceny.

W przypadku, gdy Wykonawca nie byt obecny przy otwarciu ofert, na jego
wniosek, Zamawiajgcy niezwtocznie przesle informacje, o ktérej mowa w pkt.
5.

Oferte wniesiong po terminie zwraca sie niezwtocznie - bez otwierania.

XIII.  Opis sposobu obliczenia ceny

1.

2.

3.
a)

Cena - nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2
ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarow i ustug (Dz. U.
poz. 915).

Proponowang cene Wykonawca winien obliczy¢ na podstawie kalkulacji
wtasnej. Cene nalezy podac¢ w ztotych polskich w formularzu , Oferta”.

Cena oferty musi uwzglednia¢ nastepujace elementy:

cene netto ( bez podatku od towarow i ustug - VAT )

b) podatek od towaru i ustug - VAT.
c) cene brutto (z podatkiem od towardéw i ustug - VAT )

4,

Cene oferty nalezy wpisa¢ w formularzu oferty, ktéry bedzie stanowit
Zatqgcznik nr 1 do SIWZ. Cena ta musi obejmowac wszystkie sktadniki zwigzane
z wykonywaniem przedmiotu zamoéwienia.

Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ w Formularzu oferty (Zatqgcznik Nr
1 do SIWZ) 1aczna cene ofertowq brutto za jeden miesigc petnienia funkciji,
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mnozac ilo$¢ godzin wyszczegdlnionych w kazdej z czeSci zamdwienia przez

proponowang stawke za godzine pracy. Kwote podatku VAT nalezy okresli¢ w

stawce obowigzujacej na dzien sktadania ofert.

6. Razaco niska cena:

a) Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska cene w
stosunku do przedmiotu zamoéwienia, zwréci sie do Wykonawcy o
udzielenie w okreSlonym terminie wyjasnien dotyczacych elementow
oferty majacych wptyw na wysokos$¢ ceny, zgodnie z zapisami art. 90 ust.
1.

b) Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub
jezeli dokonana ocena wyjasnien potwierdzi, Ze oferta zawiera razaco
niska cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia.

XIV. Opis kryteriow, ktéorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowatl przy wyborze
oferty wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

1. Ocena ofert:

Ztozone oferty beda rozpatrywane przez Zamawiajacego przy zastosowaniu
nastepujacych kryteriow :
Cena - 60 %

Doswiadczenie osoby wyznaczonej do realizacji zaméwienia, obliczone na
podstawie lat pracy w placowce oswiatowej- 40%

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta (spos$rod wszystkich zlozonych w
postepowaniu ofert niepodlegajacych odrzuceniu), ktoéra otrzyma najwieksza
taczna liczbe punktéw z poszczegdlnych kryteriéw oceny ofert.

2. Sposob przyznawania punktow:

a) Cena
C= Cmin/ Cpaa. X 60

C - ilos¢ punktow oferty badanej w kryterium Cena (z doktadnosciq do dwdch miejsc po przecinku)
Cmin — najnizsza cena posréd wszystkich ocenianych ofert (brutto)

Cpaa— cena oferty badanej (brutto)

b) Doswiadczenie osoby wyznaczonej do realizacji zamoOwienia, obliczone na
podstawie lat pracy w placéwce oswiatowej oceniane bedzie przy
zastosowaniu nastepujacej punktacji:

- 2-31at- 10 pkt
-4-14 lat - 30 pkt
- 15 lati wiecej - 40 pkt
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3. Zamawiajacy dokona oceny na podstawie oSwiadczenia Wykonawcy ztozonego
w Formularzu oferty, zawierajacego imie i nazwisko oraz staz osoby
wyznaczonej do realizacji zamOwienia. Jezeli Wykonawca nie wypelni
wymaganego pola ,staz", Zamawiajacy przyzna 0 pkt. w opisywanym kryterium.

Staz liczony bedzie w peinych latach, tj. 1 rok = 12 miesiecy. Jezeli osoba moze
wykazac sie stazem np. 1 rok i 7 miesiecy, do oSwiadczenia nalezy wpisac 1 rok.

Laczna liczba punktéw w ocenie kazdej oferty jest suma punktéw wyliczonych
w jej ocenie wg kazdego kryterium, czyli oferowana cena oraz do§wiadczenie.

4. Zamawiajacy poprawi w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie oraz omytki
rachunkowe w obliczeniu ceny, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce,
ktdérego oferta zostata poprawiona, zgodnie z art. 87 ust. 2 pkt. 1, 2, 3 ustawy.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do pisemnego wezwania kazdego
Wykonawcy w celu udzielenia dodatkowych wyjasnien na temat tresci ztozonej
oferty. 0d Wykonawcow oczekuje sie gotowosci udzielania wszelkich Zagdanych
wyjasnien.

XV. Ogloszenie = wynikOw  postepowania oraz informacja o
formalnoSciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w
sprawie zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty
0:

a. wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imie i nazwisko,
siedzibe albo adres zamieszkania Wykonawcy, uzasadnienie wyboru oferty,
przyznana punktacje w kazdym kryterium oraz tacza punktacje,

b. wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie
faktyczne i prawne,

c. wykonawcach ktérzy zostali wykluczeni z postepowania, podajac uzasadnienie
faktyczne i prawne.

2. Zamawiajacy zamieszcza informacje, o ktéorych mowa w pkt. 1, na stronie
internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie (tablica
ogtoszen).

3. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, jest
zobowigzany do zawarcia umowy w terminie i miejscu wyznaczonym przez
Zamawiajacego, ale nie wczeSniej niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia
owyborze najkorzystniejszej oferty przy wuzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej lub 10 dni od dnia przestania zawiadomienia w inny sposob.

4. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamdwienia publicznego przed
uptywem ww. terminu, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia ztozono
tylko jedng oferte.

5. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla sie od zawarcia
umowy w sprawie zamoOwienia publicznego, zamawiajagcy moze wybrac¢ oferte
najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego
badania i oceny, chyba Ze zachodza przestanki uniewaznienia postepowania,
o ktoérych mowa w art. 93 ust. 1.
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6. W przypadku podmiotéw wystepujacych wspdlnie, Zamawiajacy zgodnie z art.
23 ust. 4 ustawy Pzp, moze zada¢ umowy regulujacej wspotprace tych
Wykonawcow przed podpisaniem umowy.

7. Przed podpisaniem umowy przedstawiciel Wykonawcy winien przedstawic
pelnomocnictwo do jej podpisania, jezeli nie wynika ono z zatgczonych do oferty
dokumentow.

8. Zamawiajacy zastrzega, ze przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia
publicznego moze Zada¢ przedtozenia dokumentow w postaci Kkopii
zaSwiadczen/dyploméw/Swiadectw lub o$Swiadczen potwierdzajgcych wiedze i
doswiadczenie wykazang na potwierdzenie speinienia warunku udzialu w
postepowaniu wytacznie od wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza.

9. Nie przedtozenie przez wybranego wykonawce kopii
zaSwiadczen/dyploméw/Swiadectw lub oSwiadczen - pomimo wezwania
Zamawiajacego - bedzie rownoznaczne z odmowa wykonawcy podpisania umowy
w sprawie zaméwienia publicznego.

XVI.  Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

XVII. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelmione
po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego

W terminie wskazanym w pi$mie informujagcym o wyborze, wybrany Wykonawca
zobowigzany jest przyby¢ w miejsce wskazane przez Zamawiajacego w celu
podpisania umowy.

Wykonaweca jest zobowigzany przed podpisaniem umowy do przedtozenia:

a) projektu umoéw z podwykonawcami na realizacje powierzonego im do
wykonania i zgodnego z oferta Wykonawcy zakresu ustug- jezeli
Wykonawca planuje wykonanie ustug przy udziale podwykonawcéow;

b) umowy regulujacej wspotprace wykonawcdw, ktdrzy wspdlnie ubiegaja sie
o udzielenie zamo6wienia publicznego.

XVIII. Istotne dla stron postanowienia, ktdore zostanag wprowadzone do
tresci zawieranej umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogdlne
warunki umowy albo wzdér umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga
od Wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie zamowienia
publicznego na takich warunkach

Wzbr umowy stanowi Zatqgcznik nr 5 do SIWZ.

Zamawiajacy przewiduje zmiany w zakresie zwiekszenia przedmiotu zaméwienia
na podstawie art. 144 ust. 1 pkt 1, w sytuacji zmiany treSci umowy o
dofinansowanie projektu pn. ,Kompetentni= gotowi na lepsza przysztos¢”,
dotyczacej przedtuzenia realizacji projektu.
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XIX. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy
w toku postepowania o udzielenie zamowienia

Wykonawcom, ktérych interes prawny doznat uszczerbku w wyniku naruszenia
przez Zamawiajgcego, okre$lonych w ustawie, zasad udzielania zamowien,
przystuguja $rodki ochrony prawnej na zasadach okreslonych w ustawie (dziat VI
ustawy).

XX. Opis czesSci zamoOwienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza skladanie
ofert czesciowych

XXI.

Zamawiajacy dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

XXII. Informacja o przewidywanych zamodwieniach uzupelniajacych,
o ktéorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6 i 7 lub art. 134 ust. 6 pkt. 314,
jezeli Zamawiajacy przewiduje udzielenie takich zamoéwien

Zamawiajacy przewiduje udzielenia zaméwien uzupeiniajacych do 10 % wartosci
zamOwienia okreslonej pierwotnie w umowie.

XXIII. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne
warunki, jakim musza odpowiada¢ oferty wariantowe,
jezeli Zamawiajacy dopuszcza ich skladanie

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

XXIV. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone
rozliczenia miedzy Zamawiajagcym a Wykonawca, jezeli Zamawiajacy
przewiduje rozliczenia w walutach obcych

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen z Wykonawcg w walutach obcych.

XXV. Wysokos¢ zwrotu Kkosztow udzialu w postepowaniu, jezeli
Zamawiajacy przewiduje ich zwrot

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu

XXVI. Informacje o obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych czes$ci zamowienia

Zamawiajacy nie zastrzega kluczowych czeSci zamodwienia, ktére to Wykonawca
miatby obowigzek wykonac osobiscie.

XXVII. Informacja na temat czeSci zamowienia, ktoérych wykonanie
Wykonawca powierzy podwykonawcom

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie cze$ci zamdwienia podwykonawcy.
Zamawiajacy nie wprowadza ograniczen w zakresie podwykonawstwa.
Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za nalezyte wykonanie zamowienia
przez podwykonawce. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie
czeSci zamowienia, ktorych wykonanie powierzy podwykonawcom. W celu
wskazania podwykonawcéw oraz czeSci zaméwienia, ktéore Wykonawca zamierza
powierzy¢ podwykonawcom nalezy wypemi¢ Zatqcznik nr 1 do SIWZ.

Projekt jest wspoétfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014- 2020
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Jezeli Wykonawca nie zamierza powierzy¢ czesci zamowienia podwykonawcom
w Zatqczniku nr 1 nalezy wpisa¢ ,NIE DOTYCZY”.

XXVIII. Zalaczniki do specyfikacji

1.
2.

S

Zatqgcznik nr 1 do SIWZ - Formularz ofertowy ,,OFERTA”,

Zatqcznik nr 2 do SIWZ- O$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu
Z postepowania,

Zatgcznik nr 3 do SIWZ- Oswiadczenie o przynalezno$ci/ nie przynaleznoSci
do grupy kapitatowej,

Zatgcznik nr 4 do SIWZ - Wzér umowy,

Zatgcznik nr 5 do SIWZ- Zobowigzanie.

Projekt jest wspoétfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014- 2020




