Zarządzenie Nr  91/ 10
Wójta Gminy Kwidzyn
z dnia 27 października 2010r. 
w sprawie ustalenia polityki rachunkowości w Urzędzie Gminy Kwidzyn
Na podstawie art. 10 ust.1 i 2 ustawy z dnia 29 września 1994r. o rachunkowości 
(Dz. U. z 2009r. Nr 152, poz. 1223, z późn. zmianami): 
postanawiam,
§ 1.
Ustalić dokumentację opisującą przyjęte w Urzędzie Gminy Kwidzyn  zasady (politykę) rachunkowości, składającą się z następujących części:

1. określenie roku obrotowego i wchodzących w jego skład okresów sprawozdawczych- 
 stanowi  załącznik nr 1 do  zarządzenia,

2. określenie metody wyceny aktywów i pasywów – stanowi załącznik nr 2 do    zarządzenia,

3. określenie sposobu prowadzenia ksiąg rachunkowych ; 
a) określenie sposobu prowadzenia ksiąg rachunkowych dla Urzędu Gminy Kwidzyn;
b) określenie sposobu prowadzenia ksiąg rachunkowy dla Gminy Kwidzyn (organ finansowy) ;   

     stanowią załączniki nr 3-3b  do  zarządzenia,

4. opis systemu służącego ochronie danych i ich zbiorów, w tym dowodów księgowych, ksiąg   rachunkowych i innych dokumentów stanowiących podstawę dokonanych w nich zapisów – stanowi załącznik nr 4 do  zarządzenia,

5. określenie zasad przeprowadzenia i rozliczania inwentaryzacji aktywów i pasywów- 
stanowi załącznik nr 5 do  zarządzenia,

6. ustala się instrukcję w sprawie ewidencji podatków, opłat i niepodatkowych należności w Gminie   Kwidzyn,   - stanowi załącznik nr 6 do zarządzenia,

7. ustala się instrukcję dotyczącą gospodarki kasowej i zabezpieczenia wartości pieniężnych 
w Urzędzie Gminy Kwidzyn- stanowiącą załącznik nr 7 do niniejszego zarządzenia,
8. ustala się instrukcję obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentów dotyczących zadań realizowanych ze środków unijnych – stanowi załącznik nr 8 do  zarządzenia.
§ 2.
Zobowiązuję wszystkich pracowników właściwych merytorycznie, z tytułu powierzonych 
im obowiązków, do zapoznania się z ww. dokumentami i przestrzegania w pełni zawartych w nich postanowień. 
§ 3.


Traci moc:

1) Zarządzenie nr 70/06 Wójta Gminy Kwidzyn z dnia 30 października 2006r. w sprawie ustalenia polityki rachunkowości w Urzędzie Gminy Kwidzyn;

2) Zarządzeniem nr 79/2009 Wójta Gminy Kwidzyn z dnia 9 września 2009r. zmieniające zarządzenie Nr 70/06 z dnia 30 października 2006r. w sprawie ustalenia polityki rachunkowości  w Urzędzie Gminy Kwidzyn, 
3) Zarządzeniem nr 25/09 Wójta Gminy Kwidzyn z dnia 27 marca 2009r. zmieniające zarządzenie    w sprawie ustalenia polityki rachunkowości w Urzędzie Gminy Kwidzyn, 
4) Zarządzeniem nr 55/08 Wójta Gminy Kwidzyn z dnia 28 lipca 2008r.zmieniajace zarządzenie      w sprawie ustalenia polityki rachunkowości w Urzędzie Gminy Kwidzyn.
§ 4.
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania i ma zastosowanie od dnia 1 stycznia 2011r.
    Wójt




(-) Ewa Nowogrodzka

