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ZAKŁADOWY PLAN KONT 
DLA

jednostek obsługiwanych
przez 
Urząd Gminy w Kwidzynie


1.Księgi rachunkowe w jednostkach obsługiwanych prowadzone są przy użyciu komputera. Obejmują one zbiory zapisów księgowych, obrotów (sum zapisów) i sald, które tworzą:
· dziennik,
· księgę główną,
· księgi pomocnicze,
· zestawienia: obrotów i sald księgi głównej oraz sald kont ksiąg pomocniczych, 
· wykaz składników aktywów i pasywów.
a) Dziennik zawiera chronologiczne ujęcie zdarzeń, jakie nastąpiły w danym okresie sprawozdawczym. Obroty dziennika muszą być zgodne z obrotami zestawienia obrotów i sald kont księgi głównej. Zapisy w dzienniku są kolejno numerowane, a obroty podliczone w sposób ciągły w skali całego roku. Sposób dokonywania zapisów w dzienniku umożliwia ich jednoznaczne powiązanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami księgowymi. Prowadzone są dzienniki częściowe grupujące zdarzenia według rodzajów:
· dla wydatków jednostek obsługiwanych,
· dla dochodów jednostek obsługiwanych
· dla zaangażowania wydatków budżetowych,
· dla Funduszu Świadczeń Socjalnych,
· dla projektów unijnych  (odrębnie dla każdego projektu).
Tworzenie kolejnych dzienników częściowych uzależnione jest od ilości zdarzeń w danym roku budżetowym.

b) Księga główna składa się z kont, na których dokonuje się ujęcia operacji gospodarczych 
w ujęciu systematycznym. Na kontach księgi głównej obowiązuje zarejestrowanie zdarzeń równocześnie rejestrowanych w dzienniku, zgodnie z zasadą podwójnego zapisu. Zapisów na określonym koncie księgi głównej dokonuje się w kolejności chronologicznej.
c) Konta ksiąg pomocniczych zawierają zapisy będące uszczegółowieniem i uzupełnieniem zapisów kont księgi głównej. Prowadzi się je w ujęciu systematycznym, jako wyodrębniony system ksiąg, kartotek oraz komputerowych zbiorów danych, uzgodniony z saldami i zapisami na kontach księgi głównej.
Konta ksiąg pomocniczych prowadzi się dla:
· środków trwałych, w tym także środków trwałych w budowie- indywidualne karty poszczególnych obiektów inwentarzowych,
· pozostałych środków trwałych- tabele excel,
· wartości niematerialnych i prawnych – księga inwentarzowa,
· zbiorów bibliotecznych- księga inwentarzowa,
·  pozostałych środków trwałych o niskiej wartości ujętych w pozabilansowej ewidencji ilościowej – tabele excel,
· rozrachunków z kontrahentami- ewidencja w programie komputerowym FK,
· rozrachunków z pracownikami-ewidencja w programie komputerowym FK,
d) Zestawienie obrotów i sald sporządza się na podstawie zapisów na kontach księgi głównej na koniec każdego miesiąca i zawiera ono symbol i nazwę konta, salda kont na dzień otwarcia ksiąg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastająco od początku roku obrotowego. Na koniec okresu sprawozdawczego zestawienia obrotów i sald są drukowane 
i przechowywane w formie papierowej. Obroty tego zestawienia powinny być zgodne 
z obrotami zestawienia dzienników częściowych za te same okresy. Co najmniej na dzień zamknięcia ksiąg rachunkowych sporządza się zestawienia sald wszystkich kont ksiąg pomocniczych, a na dzień inwentaryzacji - zestawienia sald inwentaryzowanej grupy składników aktywów.

e) Konta pozabilansowe pełnią funkcję wyłącznie informacyjno-kontrolną. Zdarzenia na nich rejestrowane nie powodują zmian w składnikach aktywów i pasywów. Na kontach pozabilansowych obowiązuje zapis jednokrotny, który nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urządzeniem ewidencyjnym. Na kontach pozabilansowych ujmowane jest np. zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego (konto 998) i zaangażowanie lat przyszłych (konto 999 ). W celu zminimalizowania częstotliwości dokonywania zapisów na kontach 998 i 999 można przyjąć zasadę księgowania zbiorczego rocznego zaangażowania- np. na początku roku. W opisie wskazuje się wtedy rodzaj ponoszonych wydatków. W miarę potrzeb można zaangażowanie stosować bardziej szczegółowo do konkretnego wydatku.


1
Wykaz kont syntetycznych 
dla jednostek obsługiwanych przez Urząd Gminy w Kwidzynie

Konta bilansowe

Zespół 0 – – Aktywa trwałe
011 – Środki trwałe
013 – Pozostałe środki trwałe
014-  Zbiory biblioteczne
020 – Wartości niematerialne i prawne
071 – Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych
072 – Umorzenie pozostałych środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz zbiorów bibliotecznych
080 – Środki trwałe w budowie (inwestycje)
Zespół 1 – Środki pieniężne i rachunki bankowe
130 – Rachunek bieżący jednostki
131 – Rachunek bieżący jednostki-dochody
135 – Rachunek środków funduszy specjalnego przeznaczenia
139 – Inne rachunki bankowe
141 – Środki pieniężne w drodze
Zespół 2 – Rozrachunki i rozliczenia
201 – Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221– Rozliczenie dochodów budżetowych
222 – Należności z tytułu dochodów budżetowych
223 – Rozliczenie wydatków budżetowych
     225	– Rozrachunki z budżetami
229 – Pozostałe rozrachunki publicznoprawne 
231 – Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń
234 – Pozostałe rozrachunki z pracownikami
240 – Pozostałe rozrachunki
245 – Wpływy do wyjaśnienia
290 – Odpisy aktualizujące należności
Zespół 3 – Materiały i towary
310 – Materiały
Zespół 4 – Koszty według rodzajów i ich rozliczenie
400 – Amortyzacja
401 – Zużycie materiałów i energii
402 – Usługi obce
403 – Podatki i opłaty
404 – Wynagrodzenia
405 – Ubezpieczenia społeczne i inne świadczenia
409 – Pozostałe koszty rodzajowe
Zespół 7 – Przychody, dochody i koszty
720 – Przychody z tytułu dochodów budżetowych
750 – Przychody finansowe
751 – Koszty finansowe
760 – Pozostałe przychody operacyjne
761 – Pozostałe koszty operacyjne
Zespół 8 – Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 – Fundusz jednostki
810 – Dotacje budżetowe, płatności z budżetu środków europejskich oraz środki z budżetu na inwestycje
851 – Zakładowy fundusz świadczeń socjalnych
860 – Wynik finansowy
Konta pozabilansowe
976 – Wzajemne rozliczenia między jednostkami
980 – Plan finansowy wydatków budżetowych
998 – Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego 
999 – Zaangażowanie wydatków budżetowych przyszłych lat

Zespół 0 „Aktywa trwałe"
Konta zespołu 0 „Aktywa trwałe " służą do ewidencji
Na kontach Zespołu 0 – „Aktywa trwałe” ewidencjonuje się:
1) rzeczowe aktywa trwałe,
2) wartości niematerialne i prawne,
3) długoterminowe aktywa finansowe,
4) umorzenie składników aktywów trwałych.
Konto 011 – „Środki trwałe"
Konto 011 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej środków trwałych związanych z wykonywaną działalnością jednostki, które nie podlegają ujęciu na koncie 013.
Ewidencję analityczną prowadzi się zgodnie z klasyfikacją środków trwałych określoną Rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 3 października 2016 r.  w sprawie Klasyfikacji Środków Trwałych ( DZ. U. z 2016 r. poz. 1864). Środki trwałe zostały usystematyzowane wg grup rodzajowych:
0 – grunty
1 – budynki i lokale, spółdzielcze własnościowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz spółdzielcze prawo     do lokalu niemieszkalnego
2 – obiekty inżynierii lądowej i wodnej
3 – kotły i maszyny energetyczne
4 – maszyny, urządzenia i aparaty ogólnego zastosowania
5 –maszyny, urządzenia i aparaty specjalistyczne
6 – urządzenia techniczne
7 – środki transportu
8 – narzędzia, przyrządy, ruchomości i wyposażenie
9 – inwentarz żywy
Na koncie tym ewidencjonuje się środki trwałe, których budowa lub zakup sfinansowane są z paragrafów 6050, 6060, a które umarzane są stopniowo z zastosowaniem stawek wynikających z przepisów ustawy 
o podatku dochodowym od osób prawnych. Na koncie tym ujmuje się również wartość ulepszenia środków trwałych w wyniku przebudowy, rozbudowy rekonstrukcji, adaptacji lub modernizacji, oraz wartość wydatków na nabycie części składowych, jeżeli wartości te przekraczają kwotę określoną w przepisach 
o podatku dochodowym od osób prawnych do celów amortyzacji. 
Na stronie Wn ujmuje się w szczególności:
1) przychody nowych lub używanych środków trwałych, pochodzących z zakupu gotowych środków trwałych lub inwestycji oraz wartość ulepszeń, zwiększających wartość początkową środków trwałych w korespondencji z kontem 080,
2) przychody środków trwałych nowo ujawnionych w korespondencji z kontem 240,
3) nieodpłatne przyjęcie środków trwałych oraz zwiększenie wartości początkowej środków trwałych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny w korespondencji z kontem 800,
4) wygaśnięcie zobowiązania podatkowego wskutek przeniesienia własności rzeczy będących środkami trwałymi na rzecz gminy w korespondencji z kontem 221.
Na stronie Ma ujmuje się w szczególności:
1) wycofanie środków trwałych z używania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia, zużycia, sprzedaży oraz nieodpłatnego przekazania w korespondencji z kontem 071 (wartość dotychczasowego umorzenia) oraz z kontem 800 (wartość nieumorzona),
2) ujawnione niedobory środków trwałych w korespondencji z kontem 240,
3) zmniejszenia wartości początkowej środków trwałych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny w korespondencji z kontem 800.
Do konta 011 prowadzona jest ewidencja szczegółowa według grup rodzajowych dla każdego środka trwałego, co umożliwia ustalenie wartości początkowej poszczególnych obiektów środków trwałych, ustalenie osób lub komórek organizacyjnych, którym powierzono środki trwałe, oraz należyte obliczenie umorzenia 
i amortyzacji.
Konto 011 wykazuje saldo Wn, które oznacza stan środków trwałych w wartości początkowej.

Konto 013 – „Pozostałe środki trwałe"
Konto 013 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej środków trwałych nie przekraczającej wartości ustalonej w przepisach podatkowych do celów amortyzacji, które podlegają umorzeniu w pełnej wartości w miesiącu wydania do używania. Do konta 013 prowadzi się szczegółową ewidencję ilościowo-wartościową, w której określa się wartość początkową oraz odpowiedzialność osób lub komórek którym zostały one powierzone. Na stronie Wn ujmuje się zwiększenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu i wartości początkowej pozostałych środków trwałych znajdujących się w używaniu, z wyjątkiem umorzenia. 
Na stronie Wn ujmuje się w szczególności środki trwałe przyjęte do używania z zakupu lub inwestycji, nadwyżki środków trwałych w używaniu, nieodpłatnie otrzymane środki trwałe. 
Na stronie Ma ujmuje się w szczególności - wycofanie środków trwałych z używania na skutek likwidacji, zniszczenia, zużycia, sprzedaży, nieodpłatnego przekazania, ujawnione niedobory.
Konto 013 wykazuje saldo Wn, które wyraża wartość środków trwałych znajdujących się w używaniu   
w wartości początkowej.

Konto 014 – „Zbiory biblioteczne"
Konto 014 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej zbiorów bibliotecznych. Na koncie 014 ujmuje się książki zakupione do biblioteki szkolnej w celu ich wypożyczania. Na stronie Wn księguje się wszystkie zwiększenia z tytułu zakupu, darowizny, nadwyżki, zaś na stronie Ma zmniejszenia z tytułu likwidacji, nieodpłatnego przekazania, niedoboru. Do konta 014 prowadzi się wartościową ewidencję księgową i ilościowo-wartościową ewidencję biblioteczną. Bibliotekarz zobowiązany jest do ustalenia raz w roku wartości zbiorów. Konto może wykazywać saldo Wn, stanowiące stan zbiorów bibliotecznych w szkole. W bilansie wartość zbiorów bibliotecznych nie występuje, ponieważ są one w 100% umarzane w miesiącu wprowadzenia do ewidencji księgowej i wobec tego suma umorzenia równa się ich wartości początkowej.

Konto 020 – „Wartości niematerialne i prawne"
Konto 020 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej wartości niematerialnych i prawnych, a w szczególności zakupionych praw autorskich oraz licencji na użytkowanie oprogramowania. Na stronie Wn ujmuje się zwiększenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu wartości początkowej z wyjątkiem umorzenia ujmowanego na kontach 071 i 072. Na stronie Wn księguje się również wygaśnięcie zobowiązania podatkowego wskutek przeniesienia własności praw majątkowych na rzecz gminy w korespondencji ze stroną Ma konta 221.
Do konta 020 prowadzi się ewidencję analityczną w podziale na wartości niematerialne i prawne umarzane stopniowo (powyżej 10 000 zł) oraz na wartości niematerialne i prawne umarzane w pełnej wysokości 
w miesiącu oddania ich do używania (do 10 000 zł).
Ewidencja szczegółowa prowadzona jest według tytułów i osób odpowiedzialnych, co umożliwia należyte naliczenie umorzenia.
Konto 020 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan wartości niematerialnych i prawnych w wartości początkowej.

Konto 071 – „Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych"
Konto 071 służy do ewidencji zmniejszeń wartości początkowej środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych, które podlegają umarzeniu wg stawek amortyzacyjnych.
Odpisy umorzeniowe dokonywane są w korespondencji z kontem 400 (Wn 400, Ma 071). Na stronie Ma księguje się zwiększenia, a na stronie Wn zmniejszenia umorzenia wartości początkowej środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych. Ewidencję szczegółową prowadzi się według zasad podanych 
w wyjaśnieniach do konta 011 i 020. Konto 071 może wykazywać saldo Ma, które wyraża stan umorzenia wartości środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - „Umorzenie pozostałych środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz zbiorów bibliotecznych"
Konto 072 służy do ewidencji zmniejszeń wartości początkowej środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych umarzanych jednorazowo w pełnej wartości, w miesiącu wydania ich do używania.
Umorzenia na koncie 072 księguje się w korespondencji z kontem 401. W przypadku zakupu pierwszego wyposażenia do nowego obiektu sfinansowanego ze środków na inwestycje, umorzenie księguje się na stronie Ma konta 072 w korespondencji z kontem 800. Na stronie Ma ujmuje się zwiększenia - odpisy umorzenia nowych, wydanych do używania środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych, 
a na stronie Wn, zmniejszenia umorzenia wartości początkowej z powodu zużycia lub zniszczenia, a także sprzedanych, przekazanych nieodpłatnie oraz stanowiących niedobór lub szkodę.
Konto 072 może wykazywać saldo Ma, które wyraża stan umorzenia wartości początkowej środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych umorzonych w pełnej wartości w miesiącu wydania ich do używania.

Konto 080 – Środki trwałe w budowie (inwestycje)
Konto 080 służy do ewidencji kosztów środków trwałych w budowie oraz do rozliczenia kosztów środków trwałych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne. Na koncie 080 księguje się również rozliczenie kosztów dotyczących zakupów gotowych środków trwałych.
Ewidencję szczegółową do konta 080 prowadzi się według poszczególnych rodzajów efektów inwestycyjnych.
Na stronie Wn konta ujmuje się :
· poniesione koszty dotyczące środków trwałych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji zarówno przez obcych wykonawców, jak i we własnym imieniu,
· poniesione koszty dotyczące przekazanych do montażu lecz jeszcze nieoddanych do używania maszyn, urządzeń oraz innych przedmiotów zakupionych od kontrahentów,
· poniesione koszty ulepszenia środka trwałego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), które powodują zwiększenie wartości użytkowej środka trwałego.
Na stronie Ma ujmuje się wartość uzyskanych efektów, w szczególności:
· środków trwałych
· wartość sprzedanych i nieodpłatnie przekazanych środków trwałych w budowie.
Konto 080 może wykazywać saldo Wn, które oznacza wartość kosztów środków trwałych w budowie  
 i ulepszeń.
Zespół 1 – „Środki pieniężne i rachunki bankowe"
Konta zespołu 1 „Środki pieniężne i rachunki bankowe" służą do ewidencji:
1) krótkoterminowych papierów wartościowych,
2) krajowych i zagranicznych środków pieniężnych lokowanych na rachunkach w bankach,
3) udzielanych przez bank kredytów w krajowych i zagranicznych środkach pieniężnych,
4) innych krajowych i zagranicznych środków pieniężnych.
Konta zespołu 1 mają odzwierciedlać operacje pieniężne oraz obroty i stany środków pieniężnych oraz krótkoterminowych papierów wartościowych.
W związku z tym, że  jednostki obsługiwane przez Urząd Gminy nie prowadzą obsługi kasowej, pobieranie 
z banku gotówki na wydatki i zwroty dochodów następuje wyłącznie w wyjątkowych sytuacjach, a rozliczenie /wypłaty/ dokonywane jest w tym samym dniu, nie prowadzi się konta 101. Pobranie gotówki z banku księguje się w dniu pobrania bezpośrednio w koszty i wydatki lub jako zwrot dochodów budżetowych.           

Konto 130 – „Rachunek bieżący jednostki - wydatki"
Konto 130 służy do ewidencji stanu środków pieniężnych oraz obrotów na rachunku bankowym z tytułu wydatków budżetowych objętych planem finansowym. 
Na stronie Wn konta 130 ujmuje się wpływy środków pieniężnych otrzymanych na realizację wydatków budżetowych zgodnie z planem finansowym jednostki obsługiwanej w korespondencji z kontem 223.
Na stronie Ma konta 130 ujmuje się zrealizowane wydatki budżetowe zgodnie z planem finansowym jednostki obsługiwanej (ewidencja szczegółowa prowadzona jest według podziałek klasyfikacji wydatków budżetowych).
Na koncie 130 obowiązuje zachowanie zasady czystości obrotów, co oznacza, że do zapisów z tytułu zwrotu nadpłat, korekty niewłaściwych wydatków itp. wprowadza się dodatkowy techniczny zapis ujemny po obu stronach tego konta.
Analityczna ewidencja do konta 130 jest prowadzona z wyodrębnieniem wydatków budżetowych 
z jednoczesnym grupowaniem według podziałek klasyfikacji budżetowej.
Z uwzględnieniem wymogów sprawozdawczości budżetowej ustalonej dla jednostek budżetowych.
Zapisy na koncie 130 są dokonywane na podstawie dokumentów bankowych, w związku z tym między bankiem a jednostką musi zachodzić pełna zgodność zapisu. 
Dopuszczalne jest stosowanie innych niż dokumenty bankowe dowodów księgowych, jeżeli jest to konieczne dla zachowania czystości obrotów.
Konto 130 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych  na rachunku bieżącym wydatków jednostki obsługiwanej otrzymanych na realizację wydatków budżetowych, a niewykorzystanych do końca roku.
Saldo konta 130 ulega likwidacji przez księgowanie przelewu środków pieniężnych niewykorzystanych do końca roku, w korespondencji z kontem 223.

[bookmark: _Hlk88557938]Konto 131 – „Rachunek bieżący jednostki - dochody"
Konto 131 służy do ewidencji stanu środków pieniężnych oraz obrotów na rachunku bankowym z tytułu dochodów (wpływów)  budżetowych objętych planem finansowym.
Na stronie Wn konta 131 ujmuje się wpływy środków pieniężnych z tytułu zrealizowanych przez jednostkę obsługiwaną dochodów budżetowych (ewidencja szczegółowa według podziałek klasyfikacji dochodów budżetowych ) w korespondencji z kontem 221.
Dokonuje się okresowych przelewów dochodów budżetowych do UG w korespondencji z kontem 222.
Na koncie 131 obowiązuje zachowanie zasady czystości obrotów, co oznacza, że do zapisów z tytułu zwrotu nadpłat, korekty niewłaściwych wydatków itp. wprowadza się dodatkowy techniczny zapis ujemny po obu stronach tego konta.
Analityczna ewidencja do konta 131 jest prowadzona z wyodrębnieniem dochodów budżetowych 
z jednoczesnym grupowaniem według podziałek klasyfikacji budżetowej.
Z uwzględnieniem wymogów sprawozdawczości budżetowej ustalonej dla jednostek budżetowych.
Zapisy na koncie 131 są dokonywane na podstawie dokumentów bankowych, w związku z tym między bankiem a jednostką musi zachodzić pełna zgodność zapisu. 
Dopuszczalne jest stosowanie innych niż dokumenty bankowe dowodów księgowych, jeżeli jest to konieczne dla zachowania czystości obrotów.
W przypadku dochodów nieujętych w planie finansowym dochody takie ewidencjonuje się według podziałek klasyfikacji budżetowej.
Konto 131 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych na rachunku bieżącym dochodów jednostki obsługiwanej z tytułu zrealizowanych dochodów budżetowych, które do końca roku nie zostały przelane do budżetu.
Saldo konta 131 ulega likwidacji przez księgowanie przelewu środków pieniężnych do budżetu UG
w korespondencji z kontem 222.
Konto 131 VAT
Kasowo zrealizowane dochody budżetowe ujmuję się w odpowiednich podziałkach klasyfikacji budżetowej w kwocie brutto. W celu zmniejszenia dochodów do wysokości netto dochody  pomniejsza się o podatek VAT należny. 
Dla celów ewidencji podatku VAT wprowadza się konto analityczne 131-VAT, które służy 
do ewidencji podatku VAT należnego. 
Na stronie Wn konta 131-VAT ujmuję się wpływy podatku VAT należnego w korespondencji 
z kontem 221”Należności z tytułu dochodów budżetowych” a na stronie Ma przekazanie VAT należnego do Urzędu Gminy w korespondencji z kontem 225-03 „Rozliczenie VAT”. 
Operacji dokonuje się na podstawie PK ( najpóźniej ostatniego dnia miesiąca).


Konto 135 – „Rachunek środków funduszy specjalnego przeznaczenia"
Konto 135 służy do ewidencji środków pieniężnych zakładowego funduszu świadczeń socjalnych jednostki obsługiwanej.
Zapisów na koncie 135 dokonuje się na podstawie dowodów bankowych i musi zachodzić pełna zgodność zapisów jednostki z zapisami bankowymi. Dopuszczalne jest stosowanie innych niż dokumenty bankowe dowodów księgowych, jeżeli jest to konieczne dla zachowania czystości obrotów.
Na stronie Wn konta 135 ujmuje się wpływy środków na rachunek bankowy, a na stronie Ma wypłaty środków z rachunku bankowego.
Do konta 135 prowadzona jest ewidencja szczegółowa w programie finansowo-księgowym  umożliwiającą ustalenie obrotów i stanu środków ZFŚS.
Konto 135 może wykazywać saldo Wn, co oznacza stan środków na rachunku bankowym. 

Konto 139 – „Inne rachunki bankowe"
Konto 139 służy do ewidencji operacji dotyczących środków pieniężnych wydzielonych na innych rachunkach bankowych niż rachunki bieżące, w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach specjalnego przeznaczenia.
Zapisy na koncie 139 są dokonywane na podstawie dokumentów bankowych, w związku z czym musi zachodzić pełna zgodność zapisów między jednostką a bankiem. Księguje się na nich między innymi sumy depozytowe, sumy na zlecenie, środki obce na inwestycje, oraz kaucje mieszkaniowe. Oprocentowanie sum depozytowych stanowiących własność osób fizycznych, prawnych i innych jednostek organizacyjnych nie posiadających osobowości prawnej, powiększa ich wartość.
Na stronie Wn księguje się wpływy środków, a na stronie Ma wypłaty. 
Ewidencja szczegółowa prowadzona jest według rodzajów i kontrahentów.
Konto 139 może wykazywać saldo Wn, co oznacza stan środków pieniężnych na innych rachunkach bankowych.

Konto 141 – „Środki pieniężne w drodze"
Konto 141 służy do ewidencji środków pieniężnych w drodze.
Na stronie Wn ujmuje się zwiększenia stanu środków pieniężnych w drodze, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu środków pieniężnych w drodze. Środki pieniężne w drodze ewidencjonowane są tylko na przełomie okresów sprawozdawczych (kwartałów).
Konto 141 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych w drodze.



Zespół 2 – „Rozrachunki i rozliczenia"
Konta zespołu 2 „Rozrachunki i rozliczenia" służą do ewidencji i rozliczeń krajowych i zagranicznych rozrachunków oraz rozliczeń, a także do ewidencji rozliczeń środków budżetowych, środków europejskich 
i innych środków pochodzących ze źródeł zagranicznych niepodlegających zwrotowi, wynagrodzeń, rozliczeń niedoborów, szkód i nadwyżek oraz wszelkich innych rozliczeń związanych z rozrachunkami 
i roszczeniami spornymi. Ewidencja szczegółowa do kont zespołu 2 umożliwia wyodrębnienie poszczególnych grup rozrachunków, rozliczeń, ustalenie przebiegu ich rozliczeń oraz stanu należności rozliczeń, roszczeń spornych i zobowiązań z podziałem według kontrahentów oraz jeśli dotyczą rozliczeń 
w walutach obcych - według poszczególnych walut, a przy rozliczaniu środków europejskich również odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

Konto 201 – „Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"
Konto 201 służy do ewidencji rozrachunków i roszczeń krajowych i zagranicznych z tytułu dostaw, robót 
i usług, w tym również zaliczek na poczet dostaw, robót i usług oraz kaucji gwarancyjnych, a także należności z tytułu przychodów finansowych.
Na koncie tym nie księguje się należności jednostek, które zaliczane są do dochodów budżetowych - ujmowane na koncie 221.
Na stronie Wn konta 201 ujmuje się powstałe należności i roszczenia oraz spłatę i zmniejszenie zobowiązań, ,a na stronie Ma- powstałe zobowiązania oraz spłatę i zmniejszenie należności i roszczeń. Ewidencja szczegółowa na koncie 201 prowadzona jest według poszczególnych kontrahentów.
Konto może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń, a saldo Ma - stan zobowiązań.
Do konta 201 nie prowadzi się podziałek klasyfikacji budżetowej.

Konto 221 – „Należności z tytułu dochodów budżetowych"
Konto 221 służy do ewidencji należności jednostki z tytułu dochodów budżetowych. 
Na stronie Wn konta 221 ujmuje się ustalone należności z tytułu dochodów budżetowych i zwroty nadpłat.
Na stronie Ma konta 221 ujmuje się wpłaty należności z tytułu dochodów budżetowych oraz odpisy (zmniejszenia) należności.
Ewidencja szczegółowa do konta 221 prowadzona jest według dłużników (przez intendentkę w jednostkach obsługiwanych przez Urząd Gminy Kwidzyn)  dłużników i oraz podziałek klasyfikacji budżetowej oraz budżetów, których należności dotyczą.
Ewidencja szczegółowa według podziałek klasyfikacji budżetowej stosowana jest na kontach korespondujących z kontem należności z tytułu dochodów budżetowych. Konto 221 może wykazywać dwa salda . Saldo Wn oznacza stan należności z tytułu dochodów budżetowych, a  saldo Ma- stan zobowiązań jednostki obsługiwanej z tytułu nadpłat w tych dochodach.

Konto – 222 „Rozliczenie dochodów budżetowych"
Konto 222 służy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostkę obsługiwaną dochodów budżetowych. 
Do konta 222 nie prowadzi się ewidencji według podziałek klasyfikacji budżetowej.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje się dochody budżetowe przelane do budżetu w korespondencji 
z kontem 131.
Na stronie Ma konta 222 ujmuje się w ciągu roku budżetowego okresowe  przeksięgowania zrealizowanych dochodów budżetowych na konto 800, na podstawie sprawozdań budżetowych.
Konto może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan dochodów budżetowych zrealizowanych, lecz nie przelanych do budżetu. Saldo konta ulega likwidacji poprzez księgowanie przelewu do budżetu dochodów budżetowych pobranych, lecz nie przelanych do końca roku, w korespondencji z kontem 131.

Konto 223 – „Rozliczenie wydatków budżetowych"
Konto 223 służy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostkę wydatków budżetowych. 
Do konta 223 prowadzona jest analityka z podziałem na wydatki roku bieżącego oraz wydatki niewygasające. Nie prowadzi się ewidencji według podziałek klasyfikacji budżetowej.
Na stronie Wn konta ujmuje się w szczególności w ciągu roku budżetowego lub z końcem roku budżetowego, zrealizowane wydatki budżetowe na podstawie sprawozdań budżetowych Rb-28S w korespondencji z kontem 800, a na stronie Ma ujmuje się okresowe wpływy środków pieniężnych otrzymanych na pokrycie wydatków budżetowych w korespondencji z kontem 130.
Konto może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan środków pieniężnych na pokrycie wydatków budżetowych, lecz niewykorzystanych do końca roku. Saldo konta 223 ulega likwidacji przez księgowanie przelewu na rachunek budżetu środków pieniężnych niewykorzystanych do końca roku w korespondencji 
z kontem 130.
Konto 225 – „Rozrachunki z budżetami"
Konto 225 służy do ewidencji rozrachunków z budżetami z tytułu zobowiązań podatku dochodowego 
od osób fizycznych i rozrachunków z tytułu podatku VAT 
Na stronie Wn ujmuje się nadpłaty oraz wpłaty do budżetu, w tym również wpłaty za informacje osobowe, 
a na stronie Ma zobowiązania wobec budżetów i wpłaty od budżetów. Ewidencja szczegółowa prowadzona jest odrębnie dla każdego z tytułów rozrachunków. Do konta 225 prowadzi się ewidencję umożliwiającą ustalenie stanu należności i zobowiązań wg tytułu rozrachunków oraz podmiotów, z którymi dokonywane są rozliczenia.  
Do konta 225 nie prowadzi się podziałek klasyfikacji budżetowej.
Konto 225 może mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności, a saldo Ma stan zobowiązań wobec budżetów.
225-VAT
W zakresie rozliczeń podatku VAT stosuje się konta analityczne 225-01 „VAT należny” oraz 225-03 „Rozliczenie VAT”.
Na stronie Wn konta 225-01 „VAT należny” ujmuje się na podstawie PK (najpóźniej ostatniego dnia miesiąca) przeksięgowanie VAT należnego w korespondencji z kontem 225-03 „Rozliczenie VAT”. Na stronie Ma ujmuje się na podstawie wystawionej faktury sprzedaży podatek VAT należny 
w korespondencji z kontem 221. 
Na stronie Wn konta 225-03 „Rozliczenie VAT” ujmuję się przekazanie Vat należnego do Urzędu Gminy w korespondencji z kontem 131-VAT. Natomiast na stronie Ma konta 225-03 „Rozliczenie VAT” na podstawie PK (najpóźniej ostatniego dnia miesiąca) przeksięgowanie VAT należnego 
w korespondencji z kontem 225-01 „VAT należny”.

Konto 229 – „Pozostałe rozrachunki publicznoprawne"
Konto 229 służy do ewidencji, innych niż z budżetami rozrachunków publicznoprawnych, a w szczególności z tytułu ubezpieczeń społecznych i zdrowotnych.
Na stronie Wn ujmuje się spłatę i zmniejszenie zobowiązań, a na stronie Ma zobowiązania, spłatę 
 i zmniejszenie należności z tytułu rozrachunków publicznoprawnych.
Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 229 zapewnia możliwość ustalenia stanu należności według tytułów rozrachunków oraz podmiotów, z którymi dokonywane są rozliczenia. Do konta 229 nie prowadzi się podziałek klasyfikacji budżetowej.
Konto może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności, a saldo Ma stan zobowiązań.

Konto 231 – „Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń"
Konto 231 służy do ewidencji rozrachunków z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytułu wypłat pieniężnych zaliczanych do wynagrodzeń wynikających z umowy o pracę, umów zlecenia  i umów o dzieło. Na stronie Wn ujmuje się wypłaty wynagrodzeń, potrącenia wynagrodzeń obciążające pracownika dokonanych na liście wynagrodzeń (np. z tytułu ubezpieczeń, funduszu emerytalnego, funduszu rentowego, chorobowego i zdrowotnego, podatku dochodowego od osób fizycznych i inne). Na stronie Ma ujmuje się naliczone wynagrodzenia brutto oraz zasiłki ZUS.
Do konta 231 prowadzi się ewidencję analityczną na imiennych kartach wynagrodzeń (w programie komputerowym ) poszczególnych pracowników i innych osób fizycznych otrzymujących wynagrodzenia. 
Do konta 231 nie prowadzi się podziałek klasyfikacji budżetowej.

Konto 231 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności, saldo Ma stan zobowiązań   
z tytułu naliczonych wynagrodzeń.

Konto 234 – „Pozostałe rozrachunki z pracownikami"
Konto 234 służy do ewidencji należności i zobowiązań wobec pracowników z innych tytułów niż wynagrodzenia.
Na stronie Wn ujmuje się w szczególności wypłacone pracownikom należności i roszczenia od pracowników z tytułu niedoborów i szkód, należności z tytułu pożyczek z zakładowego funduszu świadczeń socjalnych. Na stronie Ma konta ujmuje się zwroty środków pieniężnych oraz wpływy należności od pracowników.
Ewidencja szczegółowa zapewnia możliwość ustalenia stanu należności, roszczeń i zobowiązań         
z poszczególnymi pracownikami według tytułów rozrachunków. Do konta 234 nie prowadzi się podziałek klasyfikacji budżetowej.
Konto 234 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń, a saldo Ma stan zobowiązań wobec pracowników.

Konto 240 – „ Pozostałe rozrachunki"
Konto 240 służy do ewidencji należności i roszczeń oraz zobowiązań nieobjętych ewidencją na kontach 201-234, a w szczególności:
· rozrachunków z tytułu potrąceń dokonanych na listach wynagrodzeń z innych tytułów niż podatki
i składki odprowadzone do ZUS,
· rozliczenie niedoborów i szkód, w tym rozliczenie inwentaryzacji,
· rozliczenie z tytułu sum depozytowych i na zlecenie (wadia, kaucje).
Na stronie Wn konta 240 ujmuje się powstałe należności i roszczenia oraz spłatę i zmniejszenie zobowiązań, a na stronie Ma ujmuje się powstałe zobowiązania oraz spłatę i zmniejszenie należności i roszczeń.
Do konta 240 prowadzi się ewidencję analityczną z uwzględnieniem tytułów poszczególnych rozrachunków Do konta 240 nie prowadzi się podziałek klasyfikacji budżetowej.
Konto 240 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń, a saldo Ma stan zobowiązań.

Konto 245 – „Wpływy do wyjaśnienia"
Konto 245 służy do ewidencji wpłaconych, a niewyjaśnionych kwot należności z tytułu dochodów budżetowych w korespondencji z rachunkiem bankowym.
Na stronie Wn konta 245 ujmuje się w szczególności kwoty wyjaśnionych wpłat i ich zwroty. Na stronie Ma konta 245 ujmuje się w szczególności kwoty niewyjaśnionych wpłat. Konto 245 może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan niewyjaśnionych wpłat.


Konto 290 – „Odpisy aktualizujące należności"
Konto 290 służy do ewidencji odpisów aktualizujących wartości należności wątpliwych z tytułu dochodów budżetowych. Należności wątpliwe, to takie, co do których jest prawdopodobne, że nie zostaną zapłacone 
w terminie i w pełnej wysokości, a przedwczesne byłoby uznanie ich za nieściągalne.
Na stronie Wn ujmuje się zmniejszenie wartości odpisów aktualizujących należności w wyniku odpisania należności nieściągalnych, umorzonych i przedawnionych, a na stronie Ma konta ujmuje się wartość odpisów aktualizujących należności wątpliwe lecz niewpłacone. Do konta 290 nie prowadzi się podziałki klasyfikacji budżetowej. 
Saldo konta oznacza wartość odpisów aktualizujących należności. Odpisy aktualizujące zmniejszają wykazane w aktywach bilansu należności, do których te odpisy zostały dokonane.

Zespół 3 – „Materiały i towary"
Konta zespołu 3 „Materiały i towary" służą do ewidencji zapasów materiałów.

Konto 310 – „Materiały"
Konto 310 służy do ewidencji stanu magazynowego żywności w stołówkach szkolnych i przedszkolnych. Rozlicza się w okresach miesięcznych ustalając stan magazynu na koniec każdego z nich. Konto 310 koresponduje z kontem 401 w momencie przeksięgowania zużycia artykułów żywnościowych (na koniec każdego miesiąca).
Konto 310 służy również do ewidencji stanu magazynowego opału (drewna opałowego, węgla, brykietu, pelletu, itp). Rozlicza się w okresach kwartalnych ustalając na ten okres stan magazynu. Konto 310 koresponduje z kontem 401 w momencie przeksięgowana zużycia opału (nie rzadziej niż na koniec kwartału). 
Na stronie Wn konta 310 ujmuje się zwiększenie wartości stanu zapasu materiałów, a na stronie Ma jego zmniejszenie. Konto 310 może wykazać saldo Wn, które oznacza stan zapasów materiałów.
Stan magazynu podlega na koniec roku obrotowego spisowi z natury. 

Zespół 4 – „Koszty według rodzajów i ich rozliczenie"
Konta zespołu 4 „Koszty według rodzajów i ich rozliczenie", służą do ewidencji kosztów w układzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje się w księgach rachunkowych w momencie ich powstania niezależnie od terminu ich zapłaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztów dokonuje się na podstawie dokumentów korygujących koszty (np. faktur korygujących).
Nie księguje się na kontach zespołu 4 kosztów finansowanych, zgodnie z odrębnymi przepisami,      
 z funduszy celowych i innych oraz kosztów inwestycji, pozostałych kosztów operacyjnych, kosztów operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.
Ewidencję szczegółową do kont zespołu 4 prowadzi się według podziałek klasyfikacji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposób umożliwiający sporządzenie sprawozdań finansowych, sprawozdań budżetowych lub innych sprawozdań określonych 
w odrębnych obowiązujących przepisach.

Konto 400 – „Amortyzacja"
Konto 400 służy do ewidencji naliczonych odpisów amortyzacji od środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych, od których odpisy umorzeniowe są dokonywane stopniowo wg stawek amortyzacyjnych określonych w ustawie o podatku dochodowym. Na stronie Wn ujmuje się naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma ujmuje się zmniejszenia odpisów amortyzacyjnych.
W ciągu roku obrotowego konto 400 może wykazywać saldo Wn, które wyraża wysokość poniesionych kosztów amortyzacji .
W końcu roku saldo konta 400 przenosi się na konto 860.

Konto 401 – „Zużycie materiałów i energii"
Konto 401 służy do ewidencji kosztów zużycia materiałów i energii na cele działalności podstawowej takich jak: zakup wyposażenia w tym mebli, zakup wydawnictw fachowych i prenumeraty wydawnictw w formie papierowej (książki, biuletyny, prasa), artykułów biurowych, kosztów energii elektrycznej, cieplnej, gazu, wody itp. Koszty ujmowane na koncie 401 obejmują następujące paragrafy wydatków: 421, 422,424,426 
z odpowiednią cyfrą czwartą.
Na stronie Wn ujmuje się poniesione koszty z tytułu zużycia materiałów i energii, a na stronie Ma ujmuje się zmniejszenie poniesionych kosztów z tytułu zużycia materiałów i energii. 
Saldo konta 401 przenosi się w końcu roku obrotowego na konto 860.

Konto 402 – „Usługi obce"
Konto 402 służy do ewidencji kosztów z tytułu usług obcych wykonywanych na rzecz działalności podstawowej jednostki, w szczególności usługi budowlano montażowe w zakresie remontów          
 i konserwacji pomieszczeń i budynków, usługi w zakresie remontów dróg, usługi zdrowotne, szkolenia pracowników, usługi w zakresie dostępu do sieci Internet, usługi telekomunikacyjne telefonii komórkowej
 i stacjonarnej. Koszty ujmowane na koncie 402 obejmują następujące paragrafy wydatków: 427, 430, 436, 
z odpowiednią cyfrą czwartą.
Na stronie Wn ujmuje się poniesione koszty, a na stronie Ma zmniejszenia poniesionych kosztów. 
Saldo konta 402 przenosi się w końcu roku obrotowego na konto 860.

Konto 403 – „Podatki i opłaty"
Konto 403 służy do ewidencji kosztów z tytułu podatku akcyzowego, podatku od nieruchomości, podatku 
od środków transportu, podatku od czynności cywilnoprawnych oraz opłat o charakterze podatkowym, a także opłaty notarialnej, opłaty skarbowej i opłaty administracyjnej oraz składek i wpłat do organizacji międzynarodowych. Koszty ujmowane na koncie 403 obejmują następujące paragrafy wydatków: 443 z odpowiednią cyfrą czwartą. Na stronie Wn ujmuje się poniesione koszty z ww. tytułów, a na stronie Ma zmniejszenie poniesionych kosztów oraz na dzień bilansowy- przeniesienie kosztów z tego tytułu na konto 860.

Konto 404 – „Wynagrodzenia"
Konto 404 służy do ewidencji kosztów działalności podstawowej z tytułu wynagrodzeń z pracownikami 
i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracę, umowy zlecenia, umowy    
o dzieło. Koszty ujmowane na koncie 404 obejmują następujące paragrafy wydatków: 304,401, 404, 410, 417 z odpowiednią cyfrą czwartą. 
Na stronie Wn ujmuje się kwotę należnego pracownikom i innym osobom fizycznym wynagrodzenia brutto (bez potrąceń dokonywanych na listach płac). 
Na stronie Ma ujmuje się korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztów działalności podstawowej 
z tytułu wynagrodzeń. Saldo konta 404 przenosi się w końcu roku na konto 860.

Konto 405 – „Ubezpieczenia społeczne i inne świadczenia"
Konto 405 służy do ewidencji kosztów z tytułu różnego rodzaju świadczeń na rzecz pracowników i osób fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracę, umowy o dzieło i innych umów, które nie są zaliczane do wynagrodzeń oraz stypendiów. Koszty ujmowane na koncie 405 obejmują następujące paragrafy wydatków: 302, 411, 412, 414, 428, 444,470, 471 z odpowiednią cyfrą czwartą.
Na stronie Wn ujmuje się koszty z tytułu ubezpieczeń społecznych i świadczeń na rzecz pracowników  
i osób fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracę, umowy o dzieło i innych umów, które nie 
są zaliczane do wynagrodzeń oraz stypendiów, księguje się również odpis na ZFŚS. 
Na stronie Ma ujmuje się zmniejszenie kosztów z ww. tytułów. Saldo konta 405 przenosi się w końcu roku obrotowego na konto 860.

Konto 409 – „Pozostałe koszty rodzajowe"
Konto 409 służy do ewidencji kosztów działalności podstawowej, które nie kwalifikują się do ujęcia na kontach 400-405.
W celu prawidłowego sporządzenia sprawozdania finansowego „Rachunku zysków i strat", konto 409 prowadzone jest analitycznie.
Koszty ujmowane na koncie 409 obejmują następujące paragrafy wydatków: 302, 441, 443 z odpowiednią cyfrą czwartą.
Na stronie Wn ujmuje się poniesione koszty z w/w tytułów, a na stronie Ma ujmuje się zmniejszenie kosztów.
Saldo konta 409 przenosi się w końcu roku na konto 860.

Zespół 7 – „Przychody, dochody i koszty"
Konta zespołu 7 „Przychody, dochody i koszty" służą do ewidencji:
1) przychodów i kosztów ich osiągnięcia z tytułu sprzedaży produktów, towarów, przychodów    
i kosztów operacji finansowych oraz pozostałych przychodów i kosztów operacyjnych,
2) podatków nieujętych na koncie 403,
3)	dotacji i subwencji otrzymanych, które wpływają na wynik oraz dotacji przekazanych.
Ewidencję szczegółową prowadzi się według pozycji planu finansowego (klasyfikacja budżetowa) oraz stosownie do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczości oraz obliczenia podatków.

Konto 720 – „Przychody z tytułu dochodów budżetowych"
Konto 720 służy do ewidencji przychodów z tytułu dochodów budżetowych związanych bezpośrednio  
z podstawową działalnością jednostki obsługiwanej, w szczególności dochodów, do których zalicza się składki, opłaty i inne dochody 
Na stronie Wn konta 720 ujmuje się odpisy z tytułu dochodów budżetowych, a na stronie Ma konta 720 ujmuje się przychody z tytułu dochodów budżetowych.
Przychody ujmowane na koncie 720 obejmują następujące paragrafy dochodów: 660, 670, 690, 830, 970.
Ewidencja szczegółowa do konta 720 prowadzona jest wg podziałek klasyfikacji budżetowej oraz powinna zapewnić wyodrębnienie przychodów z tytułu dochodów budżetowych według pozycji planu finansowego. W końcu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi się na konto 860. Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 – „Przychody finansowe"
Konto 750 służy do ewidencji przychodów finansowych. Na stronie Ma ujmuje się przychody z tytułu operacji finansowych, a w szczególności przychody odsetki od środków na rachunkach bankowych, odsetki za zwłokę w zapłacie należności, dodatnie różnice kursowe.
Na koncie tym ujmuje się odsetki od należności innych niż podatkowe, których przypis następuje 
w momencie wpłaty. Na koniec każdego kwartału na koncie 750 przypisuje się odsetki od nie podatkowych należności, które nie zostały wpłacone do końca okresu sprawozdawczego. Odsetki te podlegają wyksięgowaniu w następnym kwartale. W końcu roku obrotowego przenosi się przychody finansowe na stronę Ma konta 860.

Konto 751 – „Koszty finansowe"
Konto 751 służy do ewidencji kosztów finansowych. Na stronie Wn ujmuje się odsetki za zwłokę w zapłacie zobowiązań,
W końcu roku obrotowego przenosi się koszty operacji finansowych na stronę Wn konta 860.  

Konto 760 – „Pozostałe przychody operacyjne"
Konto 760 służy do ewidencji przychodów niezwiązanych bezpośrednio z podstawową działalnością jednostki. Na stronie Ma ujmuje się:
· przychody ze sprzedaży materiałów w wartości cen zakupu lub nabycia materiałów,
· przychody ze sprzedaży środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz środków trwałych w budowie,
· odpisane przedawnione zobowiązania, otrzymane odszkodowania np. za wyrządzone szkody, kary, nieodpłatnie otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe,
· przychody z tytułu wpłaconych kosztów upomnień,
· przychody z tytułu zaokrągleń wynikających z rozliczenia podatku VAT.
W końcu roku obrotowego przenosi się pozostałe przychody operacyjne na stronę Ma konta 860.

Konto 761 – „Pozostałe koszty operacyjne"
Konto 761 służy do ewidencji kosztów niezwiązanych bezpośrednio ze zwykłą działalnością jednostki. 
Na stronie Wn konta 761 ujmuje się:
· koszty osiągnięcia pozostałych przychodów w wartości cen zakupu lub nabycie materiałów,
· odpisane przedawnione, umorzone i nieściągalne należności niepodatkowe, 
· koszty postępowania spornego i egzekucyjnego (koszty sądowe, koszty zastępstwa procesowego), dopłaty do spółki, odszkodowania oraz koszty z tytułu zaokrąglenia z tytułu podatku oraz nieodpłatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe.
W końcu roku obrotowego saldo konta 761 przenosi się na konto 860. Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zespół 8 – „Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"

W zespole 8 występują konta służące ujęciu funduszu jednostki (zakładowego funduszu świadczeń socjalnych, państwowych funduszy celowych nieposiadających osobowości prawnej), dotacji, płatności 
z budżetu środków europejskich oraz środków z budżetu na inwestycje, rezerw na przyszłe zobowiązania
i rozliczeń międzyokresowych przychodów, rozliczenia podatków obciążających wynik finansowy oraz ustaleniu i rozliczeniu wyniku finansowego, a ponadto w organach finansowych założycielskich
i nadzorujących może wystąpić fundusz mienia zlikwidowanych jednostek.

Konto 800 – „Fundusz jednostki"

Konto 800 służy do ewidencji równowartości aktywów trwałych i obrotowych jednostki obsługiwanej i ich zmian.
Na stronie Wn ujmuje się zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma jego zwiększenia. Na stronie Wn ujmuje się w szczególności:
· przeksięgowanie straty bilansowej roku ubiegłego z konta 860,
· przeksięgowanie pod datą rocznego sprawozdania budżetowego, zrealizowanych dochodów 
z konta 222,
· przeksięgowanie, w końcu roku, środków wykorzystanych na inwestycje z konta 810,
· różnice z aktualizacji wyceny środków trwałych,
· wartość sprzedanych, nieodpłatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkładu niepieniężnego (aportu) środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz środków trwałych w budowie,
· wartość pasywów przejętych od zlikwidowanych jednostek,
 Na stronie Ma ujmuje się :
· przeksięgowanie zysku bilansowego roku ubiegłego z konta 860,
· przeksięgowanie pod datą rocznego sprawozdania budżetowego, zrealizowanych wydatków budżetowych z konta 223,
· równowartość środków przeznaczonych na finansowanie inwestycji w korespondencji  z kontem 810,
· różnice z aktualizacji wyceny środków trwałych,
· nieodpłatne otrzymanie środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz środków trwałych w budowie,
Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 800 powinna zapewnić możliwość ustalenia przyczyn zwiększeń i zmniejszeń funduszu jednostki. Saldo konta 800 oznacza stan funduszu jednostki obsługiwanej.

Konto 810 – „Dotacje budżetowe, płatności z budżetu środków europejskich oraz środki z budżetu na inwestycje"
Konto 810 służy do ewidencji dotacji budżetowych, płatności z budżetu środków europejskich oraz środków z budżetu na inwestycje. Na stronie Wn księguje się :
· równowartość dokonanych wydatków ze środków budżetu na finansowanie środków w budowie, zakupu środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych  w korespondencji z kontem 800.
Na stronie Ma ujmuje się przeksięgowanie w końcu roku obrotowego, saldo konta 810 na konto 800.  
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 851 – „Zakładowy fundusz świadczeń socjalnych"
Konto 851 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń zakładowego funduszu świadczeń socjalnych .Środki pieniężne tego funduszu, wyodrębnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje się na koncie 135. Ewidencja szczegółowa do konta 851 powinna pozwolić na wyodrębnienie: stanu zwiększeń i zmniejszeń zakładowego funduszu świadczeń socjalnych ,wysokości poniesionych kosztów i wysokości uzyskanych przychodów. 
Saldo Ma konta 851 wyraża stan zakładowego funduszu świadczeń socjalnych.

Konto 860 – „Wynik finansowy"
Konto 860 służy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W końcu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje się sumę:
· poniesionych kosztów, w korespondencji z kontem 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409,
· wartości sprzedanych materiałów w korespondencji z kontem 760,
· kosztów operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostałych kosztów operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,
Na stronie Ma konta w końcu roku obrotowego ujmuje się sumę:
· uzyskanych przychodów w korespondencji z kontami zespołu 7,
Saldo konta wyraża na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - stratę netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku następnym, na konto 800.

Konta pozabilansowe

Konto 976 – „Wzajemne rozliczenia między jednostkami"
Konto 976 służy do ewidencji kwot wynikających ze wzajemnych rozliczeń między jednostkami w celu sporządzenia łącznego sprawozdania finansowego.
Konto 976 prowadzone jest według podziału na bilans, rachunek zysków i strat oraz zestawienie zmian 
w funduszu. W celu ustalenia poprawnych kwot wyłącznie między jednostkami, ewidencja prowadzona jest z podziałem na poszczególne jednostki.

Konto 980 – „Plan finansowy wydatków budżetowych"
Konto 980 służy do ewidencji planu finansowego wydatków budżetowych. Na stronie Wn konta 980 ujmuje się plan finansowy wydatków budżetowych oraz jego zmiany. Na stronie Ma konta 980 ujmuje się:
· równowartość zrealizowanych wydatków budżetu,
· wartość planu niewygasających wydatków budżetu do realizacji w roku następnym,
· wartość planu niezrealizowanego i wygasłego.
Ewidencja szczegółowa do konta 980 jest prowadzona w szczegółowości planu finansowego wydatków budżetowych. Konto 980 nie wykazuje salda.

Konto 998 – „Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego"
Konto 998 służy do ewidencji prawnego zaangażowania wydatków budżetowych ujętych w planie finansowym jednostki budżetowej danego roku budżetowego oraz niewygasających wydatków budżetowych ujętych do realizacji w danym roku budżetowym.
Na stronie Wn ujmuje się:
· równowartość sfinansowanych wydatków budżetowych w danym roku budżetowym,
· równowartość zaangażowanych wydatków, które będą obciążały wydatki roku następnego.
Na stronie Ma ujmuje się zaangażowanie wydatków, czyli wartość umów, decyzji i innych postanowień, których wykonanie spowoduje konieczność dokonania wydatków budżetowych w roku bieżącym. Ewidencja szczegółowa do konta 998 prowadzona jest według podziałek klasyfikacyjnych i powinna zapewnić                     w szczególności ustalenie kwoty niewygasających wydatków. Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 – „Zaangażowanie wydatków budżetowych przyszłych lat"
Konto 999 służy do ewidencji prawnego zaangażowania wydatków budżetowych przyszłych lat 
oraz niewygasających wydatków, które mają być zrealizowane w latach następnych. Na stronie Wn ujmuje się równowartość zaangażowanych wydatków budżetowych w latach poprzednich przeznaczonych do realizacji w roku bieżącym. Na stronie Ma ujmuje się wysokość zaangażowanych wydatków lat przyszłych.
Ewidencja szczegółowa do konta 999 jest prowadzona według podziałek klasyfikacyjnych i powinna zapewnić w szczególności ustalenie kwoty niewygasających wydatków. Na koniec roku konto 999 może wykazywać saldo Ma oznaczające zaangażowanie wydatków budżetowych lat przyszłych.
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